Digitalizado y Procesado UDI-CRA-DEGT-UNAH

Elinfrascrito, Secretario de la Comision de Transicién
de Ia Universidad Nacional Auténoma de Honduras (CT-
UNAH), cumpliendo instrucciones de ésta, CERTIFICA el
Acuerdo No. 348-1L-2008, que literalmente dice: -

ACUERDO No. TRESCIENTOS CUARENTAY
OCHO -1.- 2008 (No. 348 -L.-2008)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
HONDURAS.- Comision de Transicion.- Ciudad Universitaria
“José Trinidad Reyes”, Tegucigalpa, municipio del Distrito Central,
catorce dias del mes de marzo de dos mil ocho.

CONSIDERANDO: Que el Legislador, en la Ley Orgéanica
de la “UNAH” crea la Comision de Transicion para que sea ella
la responsable de asegurar en la méxima casa de estudios, su
reforma institucional integral, la organizacién de su nueva
estructura, [a instalacidn de su nuevo gobierno y en forma general,
aplicar con prontitud este nuevo estamento legal.

CONSIDERANDO: Que el Legislador considerd necesario
imponer a la Comisién de Transicidn, la encomienda de
reglamentar la Ley Organica de 1a “UNAH™, con el fin de hacer
realidad la transformacion integral del Alma Mater, al responder
con eficacia los requerimientos sociales que las necesidades exigen,
bajo el entendido practico y doctrinario, que la reglamentacion
de la ley, es el camino que conduce a realizar la voluntad del
licurgo plasmada en su hacer legislativo.

CONSIDERANDO: Que la Universidad Nacional
Autonoma de Honduras, para alcanzar sus obj etivos sefialados
en la Ley, entre otras esta sujeta al principio de la Transparenciay
Rendicion de Cuentas porel cual, las auteridades universitarias,
los funcionarios, los docentes, los estudiantes y los servidores en
general estan igualmente sujetos a procesos de fiscalizacién y
rendicion de cuentas, debiendo presentar los informes en la forma,
con la periodicidad, y 1a naturaleza que el cargo les determine.

CONSIDERANDO: Que los procesos para la adquisicidn
de bienes y servicios, via licitacién publica o privada, el
oforgamiento y formalizaciéon de Contratos de obra publica,
suministros, invitaciones a concurso, compras o subastas,
requieren la formulacién y regulacién de normas especificas a
cumplirse por las personas que tienen a su cargo dichos procesos,
con la finalidad de propiciarles una orientacion.

PORTANTOC:

La Comisién de Transicion de la Universidad Nacional
Auténoma de Honduras, en uso de las facultades de que esta

investida y en aplicacién alos Articulos: 160 Constitucional; Art.
4; 49 numeral 6; 50 numeral 3 y demads aplicables de la Ley
Orgénica de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras
reformada,

ACUERDA:
Primero: Emitir y aprobar el reglamento siguiente:
“REGLAMENTO - INTERNO PARA LAS CON-
TRATACIONES, LICITACIONES, COMPRAS Y

SUBASTAS QUE REALICE LA UNIVERSIDAD
NACIONALAUTONOMADE HONDURAS”
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CAPITULO VII SUBASTA PUBLICA - cAapriTULO I
, i OFICINADE LICITACIONES Y
CAPITULO VI CONTRATACION DIRECTA CONTRATACIONES
; ATRIBUCIONES
CAPITULOIX COMPRASY SUMINISTROS
Seccion A

Disposiciones Generales

Seccién B
Cotizaciones y Preparacion de Pedidos

Seccion C
Recepcion de Materiales, Equipos y
Servicios

Seccion D
Tramite de Pago

CAPI’TULO X
DISPOSICIONES VARIAS
REGLAMENTO INTERNO PARALAS
CONTRATACIONES, LICITACIONES, COMPRAS Y
SUBASTAS QUE REALICE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS

CAPITULOI

DEL OBJETO

Articulo 1.-El presente Reglamento tiene por objeto regular
la programacion, desarrollo, estudio, analisis y evaluacion de los
procesos de Compras y Suministros, Licitaciones, Concursos,
Contratacion Directa, Precalificacion y Subastas que celebre la
Universidad Nacional Auténoma de Honduras UNAH.

Articulo 2.- Para el cumplimiento y aplicacién del presente
Reglamento se establece la Oficina de Licitaciones y
Contrataciones dependiente de la Secretana Ejecutiva de
Administracién y Finanzas, para regular los procesos de
adquisicidn, contratacién, concurso y subasta de bienes y servicios
celebrados por la Administracion de la Universidad amparados
en la eey de Contratacion del Estado.

Articulo 3.- La Oficina de Licitaciones y Contrataciones,
es el drgano facultado para identificar, coordinar y preparar los
procesos Licitatorios, publicos o privados de Compras,

Concursos, Contrataciones Directas, Precalificacion y Subastas.

Articulo 4.- Las Atribuciones de la Oficina de
Licitaciones y Contrataciones son las siguientes:

a) Preparar el Pliego de Condiciones o Términos de Referencia
de las contrataciones de acuerdo con los requerimientos
técnicos proporcionados por 1a dependencia que solicita el
proceso; |

b) Recibir, deliberar y resolver, previa opinion de fa Comision
de Control de Gestion, las propuestas de adquisicion de
bienes o servicios, que sean sometidas a su consideracion
por las dependencias de la Universidad;

¢) Cumpliry hacer cumplir, en su &mbito de aplicacion, la Ley
de Contratacion del Estado y demas normas relacionadas
con las compras y adquisiciones de bienes y servicios;

d) Consignar en larecepcion de las ofertas; fecha, dia yhora en’
que serecibe y elaborar el acta de apertura correspondiente;

¢) Monitorear los avances de la Comision evaluadora para
cumplir con los periodos establecidos para cada proceso.
De conformidad a esta funcion y para mantener la
transparencia de los procesos, los empleados de la Oficina
de Licitaciones y Contrataciones no tendran conocimientos
de los avances de la evaluacion, hasta después de concluido-
el proceso y que se haya presentado el informe
correspondiente; ‘

f) Apoyar al Sefior Rector, en la preparacion de los documentos
relacionados con la adjudicacién y con las notificaciones a
los oferentes. Siel Proceso es declarado fracasado, solicitar
los dictamenes al Abogado General que amparen dicha
decision;

g) Vigilar que las operaciones relativas a la Contratacion,
suministro de bienes y/o prestacion de servicios s¢ realicen
de manera ordenada, oportuna y transparente, buscando en
primera instancia, el beneficio econdmico para la Institucién;

h) Resolver los casos y dudas no contemplados en este
Reglamento, de acuerdo a la Constitucion de la Repiblica,
Ley de Contratacién del Estado y su reglamento, las
disposiciones Generales del Presupuesto General de la
Repiblica ydemas leyes aplicables;
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1) Preparar y mantener en custodia, cada uno de los
expedientes de los procesos licitatorios evaluadosy
pendientes;

j) Organizar y mantener al dia el archivo de todos los
procesos tramitados.

Articulo 5.- De las Funciones de 1a Comision de Control
de Gestion. Un representante de la Comisién de Control de
Gestion, ademas de participar en forma directa en la evaluacién
de los procesos, tendra facultades para vigilar que las-operaciones
de la Oficina de Licitaciones y Contrataciones serealicen conforme
a lo estipulado en la Constitucidn de Ia Republica, Ley de
Contratacion del Estado, su reglamento, acuerdos y normas de
Auditoria del Tribunal Superior de Cuentas y demas leyes
aplicables.

Articulo 6.- De las Reuniones con la Comision de Control
de Gestion.- Los representantes de la Oficina de Licitaciones y
Contrataciones celebraran reuniones ordinarias y extraordinarias
para tratar los asuntos de su competencia, con los representantes
de la Comision de Control de Gestion. La agenda del dia, junto
con los documentos correspondientes de cada sesion, serdn
entregados alos Comisionados de Control de Gestion cuando
menos con fres dias habiles de anticipacion para las reuniones
ordinarias y un dia habil mas para las extraordinarias. De cada
sesion se levantara acta de trabajo que sera firmada por todos los
asistentes, -

CAPITULO Il

DEFINICIONES

Articulo 7.- Para los fines de este reglamento, se utilizaran
las siguientes definiciones:

a) Licitacién Pablica: Procedimiento de seleccidn de contratistas
de Obras Publicas o de suministro de bienes o servicios,
consistente en la participacidn puiblica de los interesados que
cumplan los requisitos previstos en la Ley de Contratacion
del Estado y su Reglamento, para que, sujetandose a los
pliegos de condiciones, presenten sus ofertas por escrito, entre
las cuales la UNAH decidira la adjudicacion del contrato, de
acuerdo con los criterios previstos en la citada Ley y su
Reglamento.

b) Licitacion Privada: Procedimiento de seleccién de
contratistas de obras publicas o de suministro de bienes o
servicios, consistente en la invitacion expresa y directa a
determinados oferentes calificados, en nimero suficiente para
asegurar precio competitivo y en ningin caso inferior a tres, a
fin de que presenten ofertas para la contratacién de obras

2)

publicas o el suministro de bienes o servicios, ajustandose a
las especificaciones, condiciones y términos requeridos.

Concurso: Procedimiento consistente en 1a invitacion privada
o publica a potenciales interesados para que presenten ofertas
técnicas y econdmicas para la adjudicacién de contratos de
consultorias, sujetandose a los términos de referencia y deméas
condiciones establecidas por la UNAH.

Contratacion Directa: Procedimiento aplicable en
situaciones de emergencia o en las demas situaciones de
excepcion previstas en el Articulo 63 de la Ley de
Contratacion del Estado, excluyendo los requerimientos
formales de [a licitacion o el concurso.

Precalificacion: Calificacion previa que efeciialaUNAH a
las empresas que se dedican a la construccidn de obras, para
evaluar la capacidad técnica, profesional, econémica y

financiera de las mismas.

Subasta Piblica: Venta Publica de bienes excedentes o
desechados que no seran utilizados provechosamente por la
UNAH y que se hace al mejor postor, previa invitacién 'y
aprobacion de la autoridad correspondiente,
adjudicandoselos al postor que ofreciendo el precio mas alto
reuna los términos y condiciones establecidas por la
Universidad.

Emergencia: Situaciones especiales que requieren atencion
inmediata yurgente, ocasionada por acontecimientos naturales
como inundaciones, terremotos u otros similares, asi como
por epidemias, guerras o conmocion interior u otras
circunstancias determinantes de calamidad publica, o por
cualquier otra situacién imprevista o excepcional que afecte

+ sustancialmente la prestacion oportuna y eficiente de los

h)

servicios piblicos, o la atencién denecesidades relacionadas
con la defensa o el orden publico, determinando la aplicacion
del procedimiento especial previsto en el Articulo 9 de la Ley
de Contratacion del Estado.

Urgencia: Relacién de hechos circunstanciales o necesidades
imprevistas de compras que requieren atencién inmediata,
debido alo cual no se pueden realizar los tramites de compras

regulares establecidos en la reglamentacion vigente.

Bases o Pliego de Condiciones: Documento que contiene
como informacién uniforme, las instrucciones, condiciones,
especificaciones y requisitos que los licitadores deben cumplir
para presentar sus ofertas. '
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) Adjudicacion: Acto mediante el cual la Rectoria autoriza el
otorgamiento del contrato al oferente ganador del proceso.

k) Proponente Oferente o Licitador: Toda personanatural
o juridica que cumpliendo los requisitos legales y

reglamentarios participe en un procedimiento de seleccién de - ‘

contratista promovido por laUNAH.

) Garantia de Mantenimiento de Oferta: Respaldo
provisional que presenta el Licitador, con el propdsito de
asegurarle a laUNAH que habra de sostener su oferta durante
todo el proceso de la Licitacion publica o privada, concurso,

- subasta o contratacion directa.

m) Garantia de Cumplimiento: Respaldo del Licitador con el
cual le asegura a la UNAH que cumplira con los términos del
Contrato otorgado mediante: Licitaciones Publicas o Privadas,
Concursos, Subastas o Contratacidn Directa.

n) Contrato: Documento suscrito entre laUNAH y el oferente
o licitador ganador, mediante el cual se formaliza las
obligaciones de las partes en el proceso de adjudicacion de

~ laobrapiiblica, adquisicion del suministro, contratacién del
servicio o de la consultoria que respalda su cumplimiento.

0) 'LaLey: Ley de Contratacién del Estado

p) ElReglamento: Reglamento ala Ley de Contratacion del
Estado

q) LaAdministracion: Aquella que mediante delegacion formal
represente los intereses de la Universidad Nacional Auténoma
de Honduras.

CAPITULO IV
LICITACION PUBLICA

Seccion A
Preparacion de Bases o Pliego de Condiciones .

Articulo 8.- El procedimiento de licitacién piiblica se iniciara
con la elaboracidn del pliego de condiciones y concluira con la
adjudicacién y suscripcion del contrato. Exceptuando el
procedimiento de construccion de obras ptblicas el cual comienza
con la precalificacion.

Articulo 9. Sera requerida licitacion publica:
a) Paralacontratacidn de obras publicas cuando el monto sea

igual o superior a un milldn setecientos mil lempiras
(L.1,700,000.00).

b) Para suministro de bienes o servicios cuando su monto
estimado supere los cuatrocientos veinticinco mil Lempiras
(L. 425,000.00)

c) Estos montos seran revisados anualmente y modificados segiin
las disposiciones Generales del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de la Reptiblica.

Articulo 10.- Preparacion de las Bases.- La Seccién de
Licitaciones y Contrataciones preparara las Bases de Licitacion
o Pliego de Condiciones utilizando los formatos de la oficina

* Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado las cuales

contendran la informacidn necesaria para facilitar a todos los
oferentes la presentacion de sus ofertas en igualdad de condiciones,
especificando las obras, bienes o servicios que constituyen el
objeto de 1alicitacion, las instrucciones a los licitantes para preparar
sus ofertas, los requisitos que estas deben cumplir, las bases del
procedimiento hasta la adjudicacién y suscripcion del contrato,
los plazos de cada una de ésas etapas y los criterios para evaluacion
de las ofertas.- También incluiran las condiciones generales y
especiales del contrato y cualquier otro requisito que se estime de
importancia. - Las bases de Licitacién o pliego de condiciones
deberan estar firmadas por el Rector de la UNAH.

Articulo 11.- Los pliegos y condiciones para el suministro
debienes o servicios deberan incluir, segin fuere su naturaleza los
siguientes conceptos: | ~

Condiciones Generales y Normas de Procedimiento:

a) Descripcién de las necesidades a satisfacer con los bienes y
servicios requeridos € invitacion a presentar oferta.

b) Identificacion precisadelos servicios o los bienes requeridos,
incluyendo sus especificaciones técnicas, cantidades, normas
de calidad y condiciones o caracteristicas especiales.

¢) ' Fuente de financiamiento.

d) Fechayhora limite para presentar 1a oferta, con indicacidn
de lugar dia y hora prevista para su apertura en audiencia
publica.

e) Formularios yrequisitos formales para presentacion de las
ofertas, incluyendo los documentos que deberan acompariarse
y demas instrucciones a los licitantes.

f) Errores o defectos subsanables y plazos para tal proposito.

g) Plazo de validez de las ofertas y su garantia, incluyendo tipo y
valor,

h) Admisibilidad o no de oferta parciales o de una o mas
alternativas en la oferta.

1)) Circunstancias determinantes de la no admisibilidad de la
ofertas '

j) Cniterios para la evaluacidn de las ofertas y para decidir la
adjudicacidn del contrato.

k) Forma en que habra de expresarse el precio, indicando si
habra de-incluir gastos de transporte, seguros, servicios
portuarios o aduaneros y gastos de entrega,
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) Derecho de la UNAH de rechazar todas la ofertas en los
casos previstos en los articulos 57 de la Ley y 172 del
reglamento.

m) Forma de solicitar aclaraciones y metodologia para su
respuesta. ,

n) Cualquier otra clausula que se estime necesaria.

Articulo 12.- Los pliegos y condiciones para licitaciones de
Obras Publicas ademnas de las establecidas en el articulo anterior
debera incluir, segun fuere su naturaleza lo siguiente:

Condiciones generales y normas de procedimiento

a) Definicion del objeto del contrato con referencia al proyecto
de que se trate, incluyendo la descripcion de las obras,
cantidades de obra en su caso y su ubicacion.

b) Fuentes de financiamiento.

¢) Monedade las ofertas.

d) Aclarar si el proyecto sera desarrollado en etapas,

Articulo 13.- Planos y especificaciones Téenicas.- Los
planos y especificaciones técnicas de las obras formaran parte de
los pliegosﬁe condiciones, también formaran parte en el caso de
suministro, las especificaciones técnicas de los bienes y servicios
incluyendo planos de instalacion cuando fileren necesarios. Estos
deberdn consignar en forma clara las caracteristicas de las
prestaciones requeridas.

Articulo 14.- Precio de las Bases.- Para obtener el pliego
de condiciones los interesados enterarin en la Tesoreria de la
Universidad, el precio que se determine en cada caso, segin [o
dispone el articulo 153 de laLey, esta valor no sera reembolsable.

Articulo 15.-Observaciones, aclaraciones y enmiendas.-
Quienes obtengan ¢l pliego de condiciones, padran formular
consultas por escrito sobre su contenido dentro del plazo indigado;
no sera admitida cualquier consulta fuera de este plazo.- Cuando
se trate de obras o suministros complejos, el pliego de condiciones
podra contemplar una reunién informativa con los interesados
para posibles aclaraciones, de lo cual debera levantarse el acta
correspondiente.- Si fuera necesario formular aclaraciones
sustanciales, corregir errores o incluir modificaciones adicionales,
la UNAH remitira circulares aclaratorias y/o adendum.- En ningiin
caso se dard a conocer el nombre de los interesados que
formularon las consultas que originaron las aclaraciones.

Seccion B
Invitacion a Licitar

Articulo 16.- Publicacion de Aviso.- La Universidad
publicara un aviso durante dos dias hébiles consecutivos o altermos
en uno o mas diarios de circulacidn nacional, ademas de la

publicacién en el Diario Oficial La Gaceta a que hace referencia
el Articulo 46 de 1a Ley de Contratacidn del Estado.- La tltima
publicacion se hara como minimo con 15 dias calendario de
anticipacion a la fecha limite de presentacion de las ofertas.- Si
se tratara de obras publicas debera mediar un plazo no
menor de 30 dias calendario entre la notificacion de la
precalificacion y el aviso de licitacién, segiin dispone el Articulo
43, parrafo segundb delaley.

Articulo 17.- Retiro de Bases o Pliego de Condiciones.
Cualquier persona natural o juridica que llene los requisitos legales
como oferente podra adquirir las Bases de Licitacion, enterando
para ello el valor que Ia Administracion haya fijado. Este pliego
de condiciones debera estar disponible desde la primera
comunicacién del aviso a licitar.

Articulo 18. Forma de las ofertas. Las ofertas se
presentaran escritas en idioma espafiol.- El original y las copias
que se soliciten seran firmadas, selladas y foliadas en todas sus
hojas por el oferente o por quien tenga su representacion legal.

Los sobres o paquetes que contienen las ofertas se dirigiran a
la Rectoria de la UNAH, con indicacion expresa del mimero de
licitacidn y 1a fecha y hora previstas para su apertura; se indicara
ademas el nombre, razén o denominacién social del proponente
y su direccion.

Los documentos incluidos en dichos sobres o paquetes seran
numerados. Y las copias que se soliciten debidamente autenticadas.

El pliego de condiciones también podran disponer la
presentacion de dos sobres o paquetes; uno para los documentos
anexos segin se indique y otros para la propuesta econdmica.

Articulo 19. Prohibicién de enmiendas, borrones o
tachaduras. No serin admisibles enmiendas, borrones o
tachaduras en el precio o en otra informacion esencial prevista
con ese caracter en el pliego de condiciones, salvo cuando
hubieren sido expresamente salvadas por el fimmante, lo cual debera
constar con claridad en la oferta y en sus copias; en ningiin caso
se admitirdn ofertas escritas con lapiz “grafito”.

Articulo 20. Contenido de las ofertas. Las ofertas
contendran como minimo:

-a) Precio y modalidades para el pago, si esto tiltumo fuere

requerido en el pliego de condiciones;
b) Plazo de mantenimiento de la oferta

¢) Garantia de mantenimiento de oferta de acuerdo con el plazo
de vigencia, tipo y monto previsto en el pliego de condiciones;

N 63 |

Derechos Reservados



Digitalizado y Procesado UDI-CRA-DEGT-UNAH

Scecidn A Acuerdos yleyes

~La Gaceta-.

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 16 DE AGOSTO DEL 2008

N°. 31,687

d) Plazo de'entrega de los bienes o de la obra;

e) Declaracion jurada de no encontrarse comprendido en ninguna
de las inhabilidades o prohibiciones previstas en los articulos
15y 16 dela Ley de Contratacion del Estado.

f) Los documentos o la informacion adicional solicitada en el
pliego de condiciones.

Articulo 21. Precio dela oferta. Elprecio se expresara en
moneda nacional; podra expresarse total o parcialmente en
moneda extranjera cuando se trate de suministros que deban
adquirirse en el mercado intemacional; cuando asi ocurra, para
efectos de comparacién de las ofertas, éstas se convertiran a
Lempiras, a la tasa de cambio que establece el Banco Central de
Honduras. -

Articulo 22. Mantenimiento de la oferta. Los oferentes
deberan mantener el precio y las demas condiciones de la oferta
durante el plazo previsto en el pliego de condiciones, el cual no
sera inferior a un mes, contado a partir de la fecha de apertura de
los sobres; si a su vencimiento no se hubiere notificado la
adjudicacion, las ofertas caducaran autométicamente y los
proponentes podran retirarlas sin perder su garantia y sin ninguna
otra responsabilidad de su parte. Por el solo hecho de su
presentacion se entendera que la oferta se somete al plazo de
vigencia indicada.

Articulo 23. Plazo de entrega. Elplazo de entrega iniciara
en la fecha que se notifique al oferente la adjudicacién del contrato
y no podran ser superior al estimado en el pliego de condiciones.

Cuando se trate de obra puiblica, ese mismo plazo se contara

apartir de la fecha que se indique en la orden de inicio emitida
por la UNAH.

Articulo 24. Ofertas por renglones o partidas y
especificaciones. En las licitaciones para suministros, el
proponente podra formular ofertas para todos los bienes indicados
en los diferentes renglones o partidas solicitados o, cuando asi se

establezca en el pliego de condiciones, en forma parcial para’

algunos de ellos. Ademas del precio unitario y total por los
-articulos indicados en cada renglén, podra ofrecer un precio global
que incluya todos los renglones, sobre la base de su adjudicacion
. infegra; a efectos de determinar la mejor oferta, correspondera
efectuar 1a comparacion de la propuesta global con la suma de
los menores precios por renglon, cotizados por otros oferentes.

El ofrecimiento de descuentos por adjudicacidn total sera

admisible inicamente si la UNAH asi lo prevé en el pliego de

condiciones.

Debera indicarse, ademas; el origen y marca del producto
ofrecido, sin que puedan variarse posteriormente, asi como su
descripcion completa, incluyendo especificaciones técnicas,
literatura descriptiva, muestras, garantias de funcionamiento
ofrecidas por el fabricante, capacitacién y plazo de instalacion
cuando sea requerido.

Seccién C
Apertura de las Ofertas

Articulo 25.- Audiencia Piblica. La apertura de los sobres
que contienen las ofertas se hara en audiencia publica, en el lugar
dia y hora sefialados en el aviso de licitacién y en el pliego de
condiciones o en cualquier prorroga que se hubiere comunicado;
los oferentes o sus representantes podran asistir al acto pudiendo
verificar que los sobres no hayan sido objeto de violacion o hayan
sido abiertos de alguna forma.

La audiencia sera presidida el Sefior Rector o por el
Representante de 1a Administracion.

Articulo 26.- Acta. Lo actuado se consignara en acta firmada
por los miembros de la comisién y los oferentes o sus
representantes que estuvieren presentes; incluyendo lugar, fecha
y hora de apertura, monto de las ofertas, montos y tipos de las
garantias acompafiadas, las observaciones que resulten y cualquier
otro dato que fuere de importancia.

Articulo 27.- Confidencialidad. Enningiin caso se permitird
obtener copias de las ofertas; los interesados podrin examinar
las ofertas inmediatamente después del acto de apertura

Seccion D
Evaluacion de las Ofertas

Articulo 28.- El Anélisis y evaluacién de las ofertas lo
realizara la Comision Evaluadora segiin lo establece el Capitulo
1 de este Reglamertto.

Articulo 29.- Analisis comparativo de las ofertas. Para.
los fines de la evaluacion se hard un analisis comparativo de las
ofertas, preparandose un cuadro que muestre, ademas de los datos
sustanciales previstos en el articulo 34 de este Reglamento, lo
siguiente:

a) Precio de comparacion entre las ofertas de licitadores que
ofrecieren bienes fabricados en el pais o importados, o de
coniratistas de obras piiblicas nacionales o extranjeros;

b) Cumplimiento integral de los requisitos establecidos en el pliego
de condiciones;

A. IR
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¢) Enrelacion con licitaciones para suministros dé bienes o
servicios, especificaciories especiales o diferencias técnicas,
si las hubiere, en relacion con las especificaciones previstas
en el pliego de condiciones.

d) En relacion con licitaciones para suministros de bienes o

" servicios, el precio oftecido para articulos incluidos en
renglones o partidas diferentes, consignando el precio unitario
y total por cada uno de éstos y la informacién que acredite,
en su caso, la eficiencia y compatibilidad de equipos,
disponibilidad de repuestos y servicios, asistencia técnica,

costos de operacidn de equipos y cualquier otra que previere

el pliego de condiciones.

e) Si fuere el caso; informacidn referente a condiciones de
financiamiento, métodos constructivos, beneficios ambientales
u otros aspectos previstos en el pliego de condiciones.

Articulo 30.- Otros Comparaciones: Adema4s de lo anterior
se vertficard, que no existan inhabilidades para contratar con la
Administracidn y la solvencia de los proponentes, que las ofertas
estan debidamente firmadas, la inclusiéon de la garantia de
mantenimiento de oferta y que no contengan errores de calculo.

Articulo 31.- Solicitud de aclaraciones. A solicitud de la
Comision Evaluadora laRectoria podra, antes de resolver sobre
la adjudicacion, pedir aclaraciones a cualquier proponente sobre
aspectos de su oferta, sin que por esta via se permita modificar
sus aspectos sustanciales; o violentar el principio de igualdad y
libre competencia trato a los oferentes. Las solicitudes de
aclaracién y sus respuestas se’harén por escrito y serén agregadas
al expediente.

Para los fines del parrafo anterior, son aspectos sustanciales
la designacion del oferente, el precio ofrecido, plazo de validez
de la oferta, plazo de entrega, garantia de mantenimiento,
incluyendo su monto y tipo, ofertas totales o parciales y alternativas
s1 fueren admisibles.

Articulo 32. Descalificacion de oferentes. Seran
declaradas inadmisibles yno se tendran en cuenta en la evaluacion

final, las ofertas que se encuentren en cualquiera de las situaciones
siguientes:

a) No estar firmadas por el oferente o su representante legal el
formulario o carta de prcsentaci()n de la oferta y cualquier
documento referente a precios unitarios o prec1os por partidas
especificas;

b) Estarescritas en lapiz “‘grafito”;
c) Haberse omitido la garantia de mantenimiento de oferta, o

+  cuando fuere presentada por in monto o vigencia inferior al
exigido o sin ajustarse a los tipos de garantia admisibles;

d) Haberse presentade por compafiias o personas inhabilitadas
para contratar con el Estado; de acuerdo conlos articulos 15
y 16 de la Ley de Contratacion del Estado;

¢) -Haberse presentado con tachaduras o enmiendas en el precio,
plazo de entrega, cantidad o en otro aspecto sustancial de la
propuesta, salvo cuando hubiere sido expresamente salvadas
por el oferente en el mismo documento;

f) Haberse presentado por oferentes no precalificados o en su
caso por oferentes que no hayan acreditado satisfactoriamente
su solvencia econdmicay financiera y su idoneidad técnica o
profesional;

g) Establecer condicionamientos que no fueren requeridos;

h)- Estébleccr clausulas diferentes a las prescritas en el presénte
Reglamento o en el pliego de condiciones.

) Haberse presentado por oferentes que hubieren ofrecido
pagos u otros beneficios indebidos, a funcionarios o
empleados de 1a UNAH para influir en la adj udlcacmn del
contrato;

j) Incurrir en otras causales de inadmisibilidad previstas en las
leyes o que expresa y fundadamente dispusiera el phego de
condiciones.

Articulo 33. Defectos u omisiones subsanables. Podrin
ser subsanados los defectos u omisiones contenidas en las ofertas,
cuando no impliquen modificaciones del precio, objeto y
condiciones ofrecidas.

Para los fines anteriores se entendera subsanable, la omision
de la informacion o de los documentos siguientes:

a) La falta de copias de la oferta;

b) La falta de literatura descriptiva de muestras, salvo que el
pliego de condiciones dispustere lo contrario;

¢) Laomision de datos que no tenga relacion directa con el precio,
seglin disponga el pliego de condiciones;

d) Lainclusién de datos en unidades de medida diferentes;

e) La faltade presentacion de la credencial de inscripcion en el
Registro de Proveedores y Contratistas de la UNAH;

f) Losdemas defectos u omisiones no sustanciales previstos en
el pliego de condiciones, segun lo dispuesto en el parrafo
primero de este articulo.

AT
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En estos casos, el oferente debera subsanar ¢_._1_ defecto u
‘omisi6én dentro de los cinco (5) dias habilés siguientes a la fecha
~ denotificacién correspondiente de la omision, sinolo h1<:1crc su
oferta no sera conmderada o S L

i Aytlculo 34. Preclos en letras yhfras Si hubiere
discrepancia entre prqcms expresados en letras y en cifras, se.
consideraran los priméros; asimismo, si se admitieran ofertas: por|
renglén o partida y hubieren diferencia entre el precio total de los

articulos incluidos en cada uno de éstos, se considerara el primero.

Articulo 35. Recomendacion de adjudicaciéon. El Analisis

y evaluacion de las ofertas se hara dentro del plazo que se

establezca para su vigencia. Si la complejidad de las cuestiones a

_considerar impidiese concluir la evaluacién en dicho plazo; la

Comisidn Evaluadora podra requerir por escrito a la dependencia
responsable de 1a contratacidn, la prérroga del plazo.

Como resultado de 1a evaluacion, 1a Comisién Evaluadora
presentara al Sefior Rector, un informe debidamente fundado,
recomendando, en su caso, cualquiera de las siguientes acciones:

a) Declarar fracasada la licitacion, si las ofertas presentadas no
son admisibles por encontrarse en cualquiera de las situaciones
previstas en los articulo 57 de 1a Ley de contratacion del
estado;

b) Declarar la inadmisibilidad de las ofertas que se encuentren
en cualquiera de las situaciones previstas en el articulo 47 de
este Reglamento;

c) Adjudicar el contrato al oferente que, cumpliendo los requisitos
establecidos, presente la mejor oferta, de acuerdo con los
.criterios previstos en los articulos 51,52 y 53 de la Ley;

d) Determinar a los oferentes que ocupen el segundo y tercer
lugar y asi sucesivamente, para decidir la adjudicacion si el
adjudicatario, o en su caso el calificado en los: lugares
inmediatos siguientes, no aceptaren el contrato.

Articulo 36. Adjudicaciones parciales. Si se trata de
suministros podra recomendarse la adjudicacion a diversos
oferentes, cuando se.soliciten ofertas para articulos incluidos en
partidas o rengloncs diferentes que puedan individualizarse unos
de otros, si asi resulta de la comparacion y se satisface el interés
general. :

Seccion E
Adjudicacion

Articulo 37, Criterios para la Adjudicacion. Las
licitaciones de obra publica o de suministros se adjudicaran dentro
del plazo de validez de las ofertas, mediante resolucion motivada

dictada por la Rectoria, a cuyo efecto se tendran en cuenta las
reglas siguientes;

a) COnchnda la evaluacion de las ofertas, la adr]udlcacmn sehara
* allicitador que cumpliendo los requisitos de participacién,
incluyendo su solvencia econémicay financiera y su idoneidad
técnica o profesional, presente la oferta de precio mas bajo o
" cuando el pliego de condiciones asi lo determine, la que se
considere mas econdémica o ventajosa como resultado de la
evaluacion objetiva del precio y de los demés factores
previstos y analizados.

b) Sisepresentare una oferta anormalmente mas baja en relacion
con las demas ofertas o con el presupuesto estimado por la
dependencia responsable, se pedird informacion adicional al
oferente a fin de conocer en detalle los elementos de la
estructuracion de sus precios unitarios que considerd para
preparar su oferta. Si constare evidencia de que la ofertano
tiene fundamento o fuere especulativa sera desestimada,
adjudicindose el contrato al oferente que, cumpliendo con
los requisttos de participacion, ocupe el lugar inmediato;

Articulo 38. Motivacion de la adjudicacion. Cuando se
adjudicare el contrato a un oferente que no sea el de precio mas
bajo en cualquiera de los casos previstos en los articulos anteriores,
la resolucion por la que se acuerde la adjudicacién deber4 ser
suficientemente motivada, considerando los antecedentes del caso
y los criterios de adjudicacidn previstos en el pliego de condiciones.
La falta de motivacién producira la nulidad de 1a adjudicacion.

En estos casos, conforme dispone el articulo 55 de la Ley,
dicha resolucion estara sujeta a la aprobacién de la Junta de
Direccion Universitaria.

Articulo 39. DictAmenes. Antes de emitir 1a resolucién de
adjudicacion, la Rectoria podré solicitar los dictamenes que
considere necesarios, debiendo siempre resolver dentro del plazo
de vigencia de las ofertas.

Articulo 40, Notificaciéon. La resolucién que emita La
Rectoria adjudicando el conirato, sera notificada a los oferentes
mediante oficio.

Articulo 41. No aceptacion de la adjudicacién. Si el
adjudicatario no acepta o no suscribe el contrato dentro del plazo
previsto con ese objeto en el pliego de condiciones, por causas
que le fueren imputables, quedara sin valor ni efecto la adjudicacion,
debiendo hacerse efectiva la garantia de mantenimiento de oferta.
Cuando asi ocurra, el contrato se adjudicara al oferente calificado
en segundo lugar y si esto no es posible por cualquier motivo, al
oferente calificado en tercer lugar y asi sucesivamente.

A
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Seccion F
Formalizacion del Contrato

Articulo 42. Formalizacion del contrato de obra pitblica.
Los contratos de obra publica se formalizaran mediante la
suscripcion de un documento entre el Rector de la Universidad y
quien ostente la representacion legal del adjudicatario; para ello
se utilizara papel simple con el membrete de la Universidad, sin
timbres de ningun tipo y sin requerir escritura piblica. Se
procedera a su firma dentro de los treinta dias calendario siguientes
a la notificacidn de la adjudicacion, a menos que el pliego de
- condiciones dispusiere otro plazo mayor, segln la naturaleza de
la prestacion. Las clausulas del contrato no deberén ser contrarias
a las bases previstas en ¢l pliego de condiciones.

Articulo 43. Formalizacién del contrato de suministro.
El contrato de Suministro se formalizara a través de la notificacion
oficial por escrito de la Administracion, haciéndole saber la
aceptacidn de su oferta y la emision de 1a correspondiente orden
de compra, y si asi lo desean pueden suscribir un documento

entre el Rector de la UNAH vy el representante legal del
adjudicatario.

CAPITULOYV
LICITACION PRIVADA

Seccion A
Disposiciones Generales

Articulo 44. Invitacion. La invitacién a presentar ofertas
en la licitacion privada se hara de manera directa a oferentes
potenciales inscritos en el Registro de Proveedores y Contratistas
de la Universidad.

Articulo 45. Casos que proceden: La licitacién privada se
utilizara para adjudicar los contratos cuya cuantia se encuentre
dentro de los limites previstos para este efecto en las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Repuiblica. '

Articulo 46. Autorizacion del procedimiento. Para dar
inicto al procedimiento de licitacion privada, sera necesario la
autorizacion del Ia Junta de Direccién Universitaria.- La resohicion

por la que se acuerde la adjudicacion del contrato debera indicar
esta circunstancia.

Seccion B
Proceso
Articulo 47. Para suministros de bienes o servicios cuyo

monto sea entre Ciento Setenta Mil Lempiras (L. 170,000.00) y
Cuatrocientos veinticinco Mil Lempiras (L. 425,000.00) se

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 16 DE AGOSTO DEL 2008

requerird licitacion privaday se solicitaran ofertas por escrito a
no menos de tres oferentes potenciales inscritos en el
correspondiente registro de proveedores de la Universidad.

La solicitud de ofertas incluira, los siguientes datos:
a) Lugar, dia y horalimite para su presentacion.

b) La descripcion, especificaciones, cantidad y condiciones
especiales de los bienes o servicios a contratar.

¢) Plazodemantenimiento de las ofertas.
d) Garantia de mantenimiento de oferta.
e) Aceptacion ono de ofertas parciales.

) Monto dela garantia de cumplimiento de contrato, si fuera el
caso.

g) Formade pago.
h) Lugaryplazo méximo de entrega.
) Cualquier otro que se considere necesario.

Articulo 48. Obras piiblicas. Las licitaciones privadas para
la contratacidn de obras publicas requerirdn invitacién a por lo
meros tres oferentes potenciales que redinan los requisitos de
capacidad e idoneidad requeridos y que estuvieren inscritos en el
Registro de Proveedores y Contratistas. |

En este caso se requerira un monto igual a ochocientos
cincuenta Mil Lempiras (L. 850,000.00) ymenor a un Millén
setecientos mil de Lempiras (L. 1,700,000.00); este monto-se
revisara anualmente -tomando en cuenta las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica

La solicitud de ofertas se ajustara a lo dispuesto en el articulo
que antecede, incluyendo la descripeidn o planos de las obras,
asi como la exigencia de garantias de calidad y de anticipo de
fondos, cuando estuvieren previstas. -

Articulo 49. Pliegos de condiciones.- Cuando se estime
necesario, la dependencia responsable de la UNAH prepararan
los pliegos de condiciones de la licitacion, observando, lo dispuesto
en Articulo 24 de este Reglamento; estos documentos formaran
parte de lainvitacién a licitar. -

Articulo 50. Forma de Ofertas. Las ofertas se recibiran
en sobre cerrado y se abriran en el lugar, dia y hora sefialados, .
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levantandose la correspondiente acta. En su evaluacién se
observara lo dispuesto para la licitacion publica en lo que fuere
aplicable.

Articulo 51. Adjudicaciony formalizacion del contrato.
Laadjudicacion y formalizacién del contrato se hara observando
el procedimiento establecido para las licitaciones publicas.

CAPITULO VI
CONCURSO

Articulo 52. Modalidades. Lainvitacién al concurso sera
privada o publica segin el monto estimado del contrato, de
acuerdo con lo que al efecto sefialen las Disposiciones Generales
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Repriblica.

Articulo 53. Invitacion. Si el concurso fuere publico se
publicard un aviso sujetdndose a lo previsto en el articulo 30 de
este Reglamento. Si el concurso fuere pnivado, la invitacién se
dinigira directamente por lo menos a tres interesados. En el primer
caso, el aviso tendra por objeto invitar a potenciéles interesados
para qué presenten sus propuestas o, de requerirse precalificacion,
para que presenten sus antecedentes a fin de preparar la lista
corta a quienes posteriormente se les invitara directamente a
presentar ofertas.

Articulo 54. Precalificacion. La precalificacion podra
efectuarse una vez al afio cuando se trate de contratos para disefio
o supervision de obras publicas que formen parte de un mismo
programa de ihversiones con caracteristicas similares y que deban
adjudicarse durante el afio fiscal, de manera que los interesados

podran ser precahﬁcados para participar en uno o mas concursos
segun la capacidad que acrediten.

Si la precalificacion fuera para un proyecto especifico se
prepara una lista corta de no menos de tres y no mas de seis
firmas consultoras, en atencion a sus calificaciones, a quienes luego
se les invitara apresentar ofertas.

En el caso del parrafo segundo del presente articulo, de la
lista general de precalificados se podrén integrar listas cortas por
categorias atendiendo a caracteristicas homogéneas de los

servicios y alas calificaciones y capacidades de quienes hubieren:

sido precalificados.

Los documentos de precalificacion deberén prepararse en
funcién de las caracteristicas de los proyectos o servicios
requeridos. Las bases del concurso deberan estructurarse de
manera que se permita la mayor participacion de consultores
nactonales. Enigualdad de condiciones se dara preferencia a las

empresas 0 consorclos nacionales o consorcios en los que
participen empresas nacionales.

Articulo 55. Términos de referencia. 1.os términos de
referencia comprenderan las bases del concurso y los términos
de referencia propiamente dichos.

Las bases del concurso incluiran las condiciones generales y
especiales del contrato, el modelo de contrato que se pretende
suseribir; también incluiran el plazo y lugar para presentacidn de
las ofertas, el plazo para la ejecucion de los servicios, el método
para el reconocimiento de las variaciones de costos en contratos
dedisefio y supervision de obras y los factores que se consideraran
para evaluar las ofertas.

Los términos de referencia incluirdn lo siguiente:

a) Definicidon precisa del proyecto o servicios solicitados,
detallando los objetivos y alcance de los mismos.

b) FEl dmbito y duracidn de los servicios requeridos, con un
desglose preliminar de las disciplinas profesionales que la
dependencia responsable considere necesarias.

¢) Elestimado preliminar, en su caso, de las asi gnaciones del
personal profesional y técnico auxiliar que la dependencia
responsable considere apropiado para la prestacidn de los
servicios.

d) Lasfacilidadestécnicas y operativas que en su caso se requiera
del consultor.

e) Lainformacion o antecedentes existentes relativos al proyecto,
obra o trabajo.

f) Los servicios, apoyo, personal, equipos u otras facilidades
que proporcionar el 4 ‘Srgano interesado.

g) Los tesultados o informes que se espera obtener deé los
servicios a contratar.

Los interesados podran pedir aclaraciones o formular
observaciones, en cuyo caso se procedera de manera similar a lo
dispuesto en el articulo 29 de este Reglamento.

Los documentos anteriores seran preparados por la
Dependencia Responsable.

Articulo 56. Propuestas técnicas y econémicas. Las
ofertas técnicas y econdmicas deberan presentarse en sobres o
paquetes separados y sellados, a mas tardar el dia y hora prevista
en las bases y en el lugar indicado. Las ofertas entregadas fuera
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de plazo no se admitiran y seran devueltas a los participantes sin
abrir,

Lapropuesta técnica no debera incluir informacién sobre {a
oferta econémica.

Las ofertas técnicas se abriran en el fugar, dia y hora previstos
en las bases, dejando constancia en acta que podra ser firmada
por los mteresados. '

Los sobres o paquetes que contengan las ofertas econdmicas
permaneceran sin abrirse, en debida custodia, hasta que concluya
la evaluacin de las ofertas t€cnicas.

En estos casos, el resultado de [a evaluacidn de los aspectos
técnicos, sin consideracidn de costos, decidira el orden de mérito
de las ofertas.

Articulo 57. Evaluacion Técnica. Para los efectos del
articulo anterior, Ja evaluacion de las ofertas técnicas estard a cargo
de la Comisién Evaluadora.- La evalnacion de las propuestas
técnicas se hara considerando los factores siguientes:

' a)» La experiencia del oferente en la especialidad del trabajo de
que se trate.

b) Losantecedentes en la ejecucion de contratos anteriores.

¢} La conveniencia del plan de trabajo y el enfoque o
metodologia propuesta en relacién con los términos de
referencia. :

d) La capacidad o experiencia, idoneidad y disponibilidad
aproptada del personal profesional clave.

¢) Lacapacidad financiera del proponente, cuando se trate de
contratos para el disefio o supervisién de obras o en los demas
casos en que fuere requenido.

f) Volumen de trabajos en ejecucién a la fecha del concurso
que pudieran limitar su capacidad para ejecutar
satisfactoriamente los servicios requeridos.

Cada uno de estos factores sera calificado de acuerdo con
los criterios de ponderacidn que establezcan las bases de concurso.

Articulo 58. Evaluacion Econémica. Concluida la
evaluacién de las ofertas técnicas en el caso del articulo anterior,
se abrir la oferta econdmica del calificado en primer lugar y.se le
Invitara a negociar el precio, dentro del plazo que se fije en Jas
bases; si no se llegare a acuerdo se abrira la oferta econdmica del
calificado en segundo lugar y se repetira el procedimiento; si filere

necesario se continuara con el siguiente proponente, hasta obtener
un resultado satisfactorio.

La anterior, una vez adoptada la resolucién
correspondiente, serd notificada a todos los proponentes.

Articulo 59. Evaluacion técnica y econémica. Por
excepcion las propuestas técnicas seran evaluadas por la Comisién
Evaluadora con consideracion de costos, observando lo dispuesto
en el parrafo siguiente cuando asi lo dispongan las bases del
concurso, atendiendo a la naturaleza de los servicios requeridos,
mcluyendo, entre otros, la prestacion de servicios en las que
intervengan equipos especializados como los contratos para
software, computacién electronica y otros similares. En estos
casos, las ofertas se presentaran en sobres o paquetes separados
y sellados.

A la evaluacién de los aspectos previstos en el articulo
precedente, se agregara la evaluacion de los aspectos econdmicos,
observindose el sistema de ponderacion establecido en las bases
o por la Comision Evaluadora, sin que estos Gltimas puedan
exceder del veinte por ciento (20%). Una vez finalizada la
evaluacién de la oferta técnica, la Administracion notificara a los
concursantes, dentro de un plazo de 10 dias habiles, la fecha y
hora para abrir las ofertas econdmicas. Estas ofertas solo se
abrirdn en presencia de los representantes de los concursantes.
Antes de la apertura de las ofertas econémicas se dard a conocer
el resultado de la evaluacién de las propuestas técnicas y
posteriormente los costos propuestos por los concursantes,
procediéndose Juego a ponderar la calificacion total de cada uno
de los concursantes.

Articulo 60. Negociacion y adjudicacion. En el caso
previsto en el articulo anterior, quien ocupare el primer lugar sera
invitado en lo pertinente, a negociar el contrato; si no se llegare a
ningin acuerdo, se invitard a negociar al calificado en segundo
lugar y asi sucesivamente hasta obtener un resultado satisfactorio.

Articulo 61, Concurso fracasado. El concurso sera
declarado fracasado si no hubieren propuestas satisfactorias o si
en lanegociacidn prevista en los articulos anteriores no se llegare
aunresultado igualmente satisfactorio: O por haberse ejecutado -
el proceso sin la debida observancia a lo establecido en la Ley de
Contratacién del Estado y su Reglamento que de lugar a la nulidad
del concurso.

Articulo 62. Formalizacién del contrato. Decidida la
adjudicacion se formalizard el contrato suscribiendo para ello el
correspondiente documento entre la autoridad competente de Ia
UNAH y quien ostente la representacion legal del adjudicatario,
observando lo previsto en los articulo 57 y 58 de este Reglamento.
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CAPITULO VII
SUBASTA PUBLICA

Articulo 63. Identificacién del Bien a Subastar.- Cuando
la Universidad determine que existen bienes excedentes que no
puedan ser utilizados provechosamente, seran considerados como
bienes desechados, en cuyo caso se procedera a venderlos al
nmejor postor siguiendo un procedimiento similar al que se
establece en este Reglamento para la Licitacién Piblica, con la
excepcion de que se adjudicara al postor mas alto en precio, que
cumpla con los términos y condiciones que se les establezcan.

Articulo 64. Avalio.- La Universidad debera hacer un avahio
del bien a subastar que servira de base al considerar las ofertas
de los postores, esta labor recaera en una Comisidn de avaluo
nombrada por la Rectoria y que tendra como funcion primordial
fijar el valor de los bienes, dicha Comisién estara integrada por:

Un Representante de la Contaduria General de la Republica
Un Representante de la Procuraduria General de la Repuiblica
Un Representante de la Fiscalizacién de Bienes del Tribunal
Superior de Cuentas

Un Representante de 1a Comisién de Control de Gestidn de
laUNAH

Un Representante de la Secretaria de Administracién y
Finanzas de laUNAH

Un Representante del Departamento de Inventarios

Un Representante de la Auditoria Intema de la UNAH

Articulo 65. Elaboracion del Pliego de Condiciones.- La
Seccidn de Licitaciones y Contrataciones sera responsable de
preparar el Pliego de Condiciones y demas documentos que
normaran el proceso de subasta.

Articulo 66. Invitacion y Publicacién.- La invitacion a
participar en el proceso de subasta, se hard mediante avisos que
se publicaran en el Diano Oficial “La Gaceta™ y por lo menos en
dos Diarios de amplia circulacion en el pais y debera indicar el
tipo, cantidad y precio base de los bienes a subastar, sefialando el
dia, hora y lugar para retirar las bases.

Articulo 67. Concurrencia.- Para que los oferentes preparen
~ sus ofertas conforme al Pliego de Condiciones, se dtorgaré alos
interesados en participar de la subasta un minimo de 15 (quince)
dias entre la fecha de la ultima publicacion en el periédico y la
fecha limite para la realizacion de la subasta.

Articulo 68. Retiro de Bases.- En lainvitacion a participar
en la subasta, se Indicara ¢l lugar, hora y fecha en que se pueden
retirar las bases. Toda persona natural o juridica, nacional o
extranjera que llene los requisitos legales como oferente podra
retirar las bases.

Articulo 69. Aclaraciones o Explicaciones.- Retiradas las
bases, los interesados podran solicitar las explicaciones que estime
necesarias al organo administrativo competente.

Articulo 70. Presentacion de Ofertas.- Los interesados
deberan preparar sus ofertas ajustandose estrictamente a los
Pliegos de Condiciones y a los deméas documentos, y las
presentaran en sobre cerrado, a mas tardar el dia, hora y lugar
que se hubiere sefialado paraese efecto.

La presentacién de la oferta presume la aceptaciéon
incondicional por el oferente de las clausulas del Pliego de -
Condiciones y 1a declaracion responsable de que retine todas y

cada una de las condiciones exigidas para contratar con la
administracion.

Cada interesado presentara una sola oferta; si presentare mas
deunano se considerarin. Lainclusién de una o varias altemativas
enla oferta estara sujeta estrictamente a lo que establezca el Pliego
de Condiciones.

Articulo 71. Apertura de Ofertas y Adjudicacién.- El acto
de apertura tendra el propdsito primordial de que las partes
interesadas puedan corroborar cuales ofertas se recibieron, si éstas
cumplieron con los requisitos basicos de forma y conocer el monto
de las ofertas.

Las normas que regiran la apertura, son las siguientes:
a. ElActo-estara abierto al piblico.

b. FElrepresentante de la UNAH que realiza el proceso, seré el
encargado de llevar a cabo los procedimientos de apertura.

c. Todas aquellas personas que asistan al acto de apertura,
tendran que cumplir con las normas de conducta y deberan
firmar un registro de asistencia, anotando a quien representa
y suposicion.

d. Seré obligacién de la Comisidn llevar un récord de toda
incidencia durante el acto de apertura.

e. LaComision llevara un registro de las garantias recibidas.

f Terminada la lectura de ofertas presentadas se adjudicara al
mejor postor. Se levantard el acta de lo acontecido, debiéndola
firmar los concurrentes al acto.

" CAPITULO VHI
CONTRATACION DIRECTA

Articulo 72. Casos en que procede. La contratacion directa,
sin requerir licitacién o concurso, procedera en los casos previstos
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en los articulos 9y 63 de la Ley de Contratacion del Estado. La
motivacion del acuerdo de autorizacién debera basarse en
cualquiera de las circunstancias indicadas en ¢l citado articulo y
su falta determinara lanulidad de lo actuado.

Articulo 73. Negociacién y Formalizacién. La
dependencia responsable debera negociar el precio del contrato
para obtener las condiciones mas ventajosas para la UNAH.

Parala formalizacion de los contratos se observara lo dispuesto

en los articulos 56 y 57 de este Reglamento, en lo que proceda.

Los contratos suscritos en las situaciones de emergencia
requeriran aprobacion de la Junta de Direccion Universitaria,
teniendo diez dias habiles signientes al Acuerdo de aprobacion,
para comunicar el contrato con sus antecedentes al Tribunal
Superior de Cuentas.

CAPITULOIX

COMPRAS Y SUMINISTROS
Seccion A
Disposiciones Generales

Articulo 74. El Departamento de Compras y Suministros
tendra a su cargo la vigilancia y contro! de todos los articulos,
equipo o servicios que reciba o entregue; sera responsable de
tramitar los pedidos que le sean solicitados y que se encuerntren
previamente autorizados.

Articulo 75. Funciones y Atribuciones.- Son funciones y
atribuciones del Departamento de Compras y Suministros:

a) Latramitacion de cotizaciones y contratos para el suministro
de materiales, equipo y servicios que requiera la UNAH para
la ejecucién de sus Programas.

b) Elaborar las Ordenes de Compra de acuerdo con las
especificaciones de los materiales, equipo y servicios que
requieran los Programas de la Universidad;

¢) Velar porque los proveedores, al suministrar los materiales,
equipo y servicios que figuren en las 6rdenes de Compra o
convenios que con ellos se celebren, cumplan con las
especificaciones requeridas en las licitaciones, cotizaciones y
contratos celebrados;

d) Vigilar que la tramitacién de las Ordenes de Compra, en todo
su proceso, se haga en la forma méas expedita.

e) Llevar un registro actualizado de entradas y salidas de
materiales, equipo y utiles de oficina, el cual debera
encontrarse al dia en sus operaciones y saldos;

f) Tramitar las respectivas exenciones de impuestos ante la
Direccién Ejecutiva de Ingresos, por los suministros que
demande la UNAH.

g) Elaborar un informe mensual o cuando el caso lo amerite y
presentarlo a la Secretaria Ejecutiva de Administracion y
Finanzas y ala Comision de Control de Gestién, de los saldos
de los articulos materiales, equipo, €tc., a fin de mantener un
nivel constante de existencias; y,

h) Integrar Ia Comisién de Compras Menores la cual estard
conformada por:

Un representante del Departamento de Compras y Suministros
Un representante del Departamento de Auditoria Intena
Un representante de la unidad ejecutora solicitante.

1) Coordinar el Comité de Compras que estara integrado por:

El Auditor Intermo de laUNAH

El Secretario de Administracién y Finanzas o su Representante
El Jefe del Departamento de Compras y Suministros

Un representante de la Comisidn de Control de Gestion en
calidad de Observador. '

j) Lasdemas que se desprendan de este Reglamento.

Seccion B
Cotizaciones y Preparacion de Pedidos

Articulo 76. La Secretaria de Administracién y Finanzas,
mediante la colaboracién de todas las dependencias, haré los
estimados de los requerimientos de titiles de oficina, matenales
y equipo para el normal desempefio de sus funciones,
manteniendo las existencias de todos aquellos articulos que
fueren indispensables. '

Articulo 77. El Departamento de Compras y Suministros
recabara toda la informacién sobre la demanda de materiales y
suministros de las dependencias administrativas y académicas, de
acuerdo con estas y en funcién de las disponibilidades
presupuestarias preparara, para su aprobacion por la Rectoria o
por la Junta de Direccién Universitaria en su caso, la adquisicion
correspondiente. !

Articnlo 78.Siempre que un pedido para suplirnecesidades
de materiales para la Universidad sea debidamente aprobado, el
Departamento de Compras y Suministros procedera a ejecutar

los tramites reglamentarios para la adquisicion de los mismos.
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Articulo 79.Enrazdn de la cuantia de los servicios, materiales
y equipo a adquirirse, el Departamento de Compras procedera
en la forma siguiente:

a) Lacompra de articulos, materiales o servicios cuyo valor no
exceda a L.2,000.00, s¢ hara con fondos de Caja Chica.

b) Lacomprade articulos, materiales o servicios cuyo valor no
exceda en total de L.2,000.00, se hara sin necesidad de
cotizacion. '

c) Paralacompra de articulos, materiales, equipo o servicios
_cuyo valor total exceda de L.2,000.00 pero no de
L.30,000.00, bastara obtener una cotizacion por escrito.

d) Paralacompra de articulos, materiales, equipo o servicios,
cuyo valor exceda de 1.30,000.00 y sea menor de
L.170,000.00, se requeriran por lo menos tres cotizaciones
por escrito.

e) Paralacompra de articulos, materiales, équipo 0 servicio,
cuyo valor exceda de L.170,000.00 y sea menor de
L.425,000.00 se requerira el procedimiento de licitacion
privada, de acuerdo a las regulaciones que al efecto se dictan
en ¢l presente Reglamento; y,

) Aquellas adquisiciones que sean superiores a 1..425,000.00
seran sometidas al procedimiento de Licitacidn Publica.

Articulo 80. Recibidas la cotizaciones que de conformidad
con el articulo anterior se requieran para la adquisicion de articulos,
materiales, eqﬁipo 0 serviclos, se procederi a la elaboracion de
la forma “RESUMEN DE COTIZACIONES RECIBIDAS”, de
cuyo analisis se resolvera lo conveniente a los intereses de la
Universidad, en razén de precios, calidad, tiempo de entrega
servicios de adiestramiento de personal, mantenimiento, etc.

Articulo 81. La decision en la adjudicacion de una compra
de articulos, materiales, equipo o servicios, de acuerdo con el
anélisis del “RESUMEN DE COTIZACIONES”, competera a
los funcionarios y empleados de 1a UNAH, en la forma siguiente:

a) Cuando el valor de una compra no exceda de 1..2,000.00, la
decision sera del Jefe de Unidad que lo solicita;

b) Lascompras que excedan cie un valor de L.2,000.00 y sean
menores de 1..30,000.00, seran resueltas por la Secretaria
de Administracion y Finanzas

¢) Enlascompras por valores superiores a 1..30,000.00, y hasta
L. 170,000.00 12 decision de adjudicacidon estard a Cargo
de un Comité de Compras y la Secretaria de Administracion
y Finanzas.

d) Las compras a través de Licitaciones Privadas y Publicas
seran aprobadas por la Junta de Direccion Universitaria.

Articulo 82.- Aprobada la adjudicacion, el Secretario de
Administracion y Finanzas procederd a la emision de larespectiva
Orden de Compra, en la que se detallara ademas del nombre del
adjudicatario, la descripcion de los articulos, materiales, equipo o

- servicios y las condiciones que sirvieron de base para dicha

adjudicacion.,

Seccion C
Recepcion de Materiales, Equipos y Servicios

Articulo 83.De la recepcion de Materiales.- El encargado
de Almacén comprobara que la cantidad, calidad y especificaciones
de los articulos detallados en 1a Orden de Compra, son los que
debidamente se reciben y sera su responsabilidad, cumplir
estrictamente con esta funcion, para lo cual hara constar en la
citada Orden de Compra, que los articulos en ella descritos han
sido “RECIBIDOS DE CONFORMIDAD”. Ninguna Orden de
Pago ser4 tramitada si falta este requisito indispensable.

t

Articulo 84.En el caso de contratos para suministros que
hayan sido legalizados y no cumplidos por los suministrantes, la
Secretaria de Administracion y Finanzas informara a la Rectoria,
para que ésta instruya al Abogado General, a fin de que proceda
de acuerdo con las disposiciones contractuales y legales
respectivas.

Articulo 85. El Sistema de Almacén Central es el encargado

de atender las necesidades de Materiales y Suministros que

requicra la Institucion y mantener en custodia las cantidades
basicas necesarias para agilizar el desarrollo de las operaciones
diarias.

Articulo 86. El almacén Central proveera los Materiales y
Suministros con cargo a cada una de las dependencias que lo
soliciten, previa autorizacién de 1a Secretaria de Administracion y
Finanzas.- Una vez suplidos estos materiales, automaticamente
se operaran los registros contables y de inventario si asi se requiere,

debiendo enviar copia del conocimiento de embarque y de la
orden de pago al departamento de Inventario.
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Seccion D
Tramite de Pago

Articulo 87. Las 6rdenes de pago por conceﬁto de compras
para efectos de contabilidad y estadistica,contendran informacion
codificada a fin de facilitar los registros correspondientes y se
emitiran por articulos, materiales, servicios y equipos recibidos,
debiendo tener un sélo beneficiario.

Articulo 88. A las érdenes de pago debe acompaiarse los
originales de los comprobantes a cancelar y cuando se trate de
una compra o suministro se le anexara la documentacion siguiente:

Orden de Compra

Factura yrecibo original del proveedor con indicacién de sus
datos relativos como Tarjeta de Identidad, Registro Tributario
Nacional, salvo en aquellos casos que por la naturaleza del
servicio la factura se tramitare con solo el Recibo original,
La Constancia de Recibo de Conformidad de los bienes o
servicios, suscrita por el titular de la unidad ejecutora que
haya solicitado los bienes o Servicios.

CAPITULOX
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 89. Los casos no previstos en el presente Reglamento
seran resueltos por la Constitucién de la Repiblica, por laLey de
Contratacién del Estado y Su Reglamento, por la Ley Orgéanica
del Presupuesto y su Reglamento, por las Disposiciones Generales
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de 1a Republica y
demas Leyes aplicables.

Articulo 90. El presente Reglamento entrard en vigencia veinte
(20) dias después de su publicacién en ¢l Diario Oficial “La
Gaceta”.

SEGUNDO: Ordenar a la Secretaria de la CT-UNAH la
Publicacion de este Reglamento en el Diario Oficial “La Gaceta”.
CUMPLASE. Jorge Haddad Quifiénez, Comisionado
Presidente; Roberto Antonio Nufiez Z., Comisionado
Vicepresidente; Comisionados: Alba Alonzo de Quesada, Norma
Martin de Reyes, Armando Euceda, Jorge Omar Casco y Juan
Armaldo Hernandez Espinoza— Comisionado Secretario”. Y para
los efectos que se estimen pertinentes se expide la presente en la
ciudad Universitaria “José Trinidad Reyes”, Tegucigalpa,
municipio del Distrito Central, a los dieciocho dias del mes de
marzo del afio dos mil ocho.

Atentamente,

Juan Arnaldo Hernandez Espinoza
Comisionado Secretario

El infrascrito, Secretario de la Comision de Transicién
de Ia Universidad Nacional Auténoma de Honduras (CT-
UNAH), cumpliendo instrucciones de ésta, CERTIFICA el
Acuerdo No. 348-P-2008, que literalmente dice:

ACUERDO No. TRESCIENTOS CUARENTAY
OCHO -P- 2008 (No. 348 -P-2008)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
HONDURAS.- Comision de Transicion.- Ciudad Universitq.ria
“José Trinidad Reyes”, Teguci gélpa, municipio del Distrito Central,

catorce dias del mes de marzo de dos mil ocho.

CONSIDERANDO: Que el Legislador, en la Ley Organica
dela “UNAH” creala Comisién de Transicién para que sea ella
la responsable de asegurar en la méxima casa de estudios, su
reforma institucional integral, la organizacién de su nueva
estructura, la instalacién de su nuevo gobieino y en forma general,

aplicar con prontitud este nuevo estamento legal.

~

CONSIDERANDO: Que el Legislador considerd necesario
imponer a la Comisién de Transicion, la encomienda de

reglamentar la Ley Organica de la “UNAH?”, con el fin de hacer

 realidad 1a transformacién integral del Alma Mater, al responder

con eficacia los requerimientos sociales que las necesidades exigen,
bajo el entendido practico y doctrinario, que la reglamentacion
de 1a ley, es el camino que conduce a realizar la voluntad del

licurgo plasmada en su hacer legislativo.

CONSIDERANDO: Que el fin primordial del Estado es Ia
formacién educativa de su poblacion para mejorar su calidad de
vida y darle al pais un desarrollo sostenible, formacion de nivel

profesional que es obligacidn del Estado.

CONSIDERANDO: Que el sujeto de tal formacion es el
estudiante al cual esta obligada la UNAH a facilitarle todas las
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