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C:ENCiAS
UNAH

Te::2232-5832y2232-2110 Ext:216

Tel.activo 2216‐ 5109 ext 100276,

100282,100399,100400

FIALLOS"ANO ACADEMICO ``]osE

OFIC10 FC‐1178‐06‐06‐2018
Ciudad Universitaria

Master

OSⅣツロヾ ADOLFO A■IAYA LOPEZ
Comisionado Coordinador

Comisi6n de Control de Gesti6n

Su Oflcina

TRINIDAD CABANAS

Estimado Master Amaya

El objeto de la presente es dar respuesta a su Oficio No, CCG-672-2018 remitiendo la informaci6n
correspondiente al mes de Mayo del presente afio, en relaci6n a:

A. CIRCI,JLARES

I. CIRCULAR NO. 001-trF-07 de mayo 2018, emitida por e[ Directora de la Escuela de Fisica, para
el Personal Docente, instrucciones sobre el registro de calificaciones del I PAC-2018.

II. MEMORTINDUM FC-0f8-f 1-05-201E, instrucciones a los Directores de Escuelas, Coordinadores
de Canera, Jefes de Departamento y Directores de Institutos dependientes de esta Facultad, a frn de
que remitan la primera semana de cada mes Circulares, Memor6ndum, Actas y Acuerdos que sean
dirigidos a subaltemos para darles a conocer disposiciones a asuntos internos, asi como las
Resoluciones que se tomen para dar por concluido el procedimiento en que intervengan los
particulares como parte interesada y de no haber resoluciones firmes, se debe notificar mediante
oficio .

IIL MEMORiNDUM FC-019-11-05-2018, instrucciones a los Director€s de Escuelas, y Jefes de
Departamento, remitir a esta Decanatura, de manera urgente como est6n integradas todas las Sub-
Comisiones de cada una de las Escuelas que Ustedes tan dignamente dirigen.

ry. COIWOCATORIA, 16-05-2018, de la Directora y Jefes de la Escuela de Biologia al personal
Docente y Asistentes T6cnicos de Laboratorio de la Escuela de Biologiq sobre el taller preparaci6n
de propuestas de investigaci6n para concursar a la Becas de la DICYP.

V. MEMORT(NDUM ESM-002-17-0S2018, de la Directora de la Escuela de Microbiologia al
Asistente Operativa l, Horario y nuevas funciones a partir del 0l de Junio del 2018.

VI' MEMORiNDIIM, 29-05-18, instrucciones de la Directora de la Escuela de Biologia a los tres Jefes
de Departamentos de Biologia, la firma de las Notas del I PAC-2018

VII. CONVOCATORIA, 29-05-201 8, de la Jefatura del Departamento de Ecologia y Recursos
Naturales a los Profesores de Ia Asignatura de Educaci6n Ambiental, sobre programaci6n de
actividades.

"La Educacidn es la Primera Necesrdad de La Rep4blica'
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Pig.No.2
0FIC10 FC‐ 1178‐06-06-2018

MEMORTINDUM ESM-001-3G05-2018, de la Directora de la Escuela de Microbiologia a la
Asistente Operativa I, Horario y nuevas funciones a partir del 0l de Junio del 2018.

CIRCULAR No.004-EF-31 -05-2018, instrucciones del Director de la Escuela de Fisica, para
participar en la Prueba de Actitud

B. ACTAS

I.  ACTA DE ASAMBLEA ORDINARIA#l Escuela de F`sica Ratincaci6n de la Comisi6n dc
Concurso y puntos varios

C. ACIIERDOS

D. RESOLUC10NES FIttVIES
Mc pc‖ =lito infOl::larlc quc cn cl mcs de Mayo esta Decanatura y sus Escuclas no cmiticron
rcsoluciones fl‖

=lcs

鵬
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FECHA DE
APROBACION

(OFICIOS) DESCRIPCION BREVE

15-05‐ 18 ECO Y RN‐
049-

lnstrucciones de la Jefatura del Departamento de Ecologia y
Recursos Naturales para complementar la asignaci6n especial
a los Profesores por Hora

15-05‐ 18 ECO Y RN―
049(2)

Instrucciones de la Jefatura del Departamento de Ecologia y
Recursos Naturales para complementar la asignaci6n especial
a los Profesores Dor Hora

31-05-2018 FC-0957 Lineamientos para las gestiones administrativas de la Facultad
de Ciencias a los Directores de la Escuelas € lnstitutos
dependientes de esta Facultad.

Este info口neltl:llilinお S CriteHos de evaluaci6n solicitada por Ustcd

Cc: Archivo



ESCUETA DE FiSICA

Tel: (504)-2216-5109,

Ext: 100275(Externa)/100264(lnterna)
fc.efi sica @unah'edu.hn

ANO ACADEMICO``JOSE TRIMDAD CABANAS''

0uL
MSc. Alei
Director de la Escuela de Fisica

DIRECCI。 ‖

archivo
tng. Add.i.Josue Eluir-Jefe del DePartamento de Clavitaci6n, Altas Enerdas y Radiaciones

M;. Manuel Rodriguez-Jefe del dePaltarnerlto de Fisica de la Tierra

Msc. Roberto Meiia:Jefe del dePartamento de Mateua Condensada

La Educaci6n es la Primera Necesidad de la Republica"
UNlVERslDAoNAcloNALAuToNoMADEHoNDuFAscluoAouNNERslTARlArEGUclGAr.PAM.o.c.HoNDURASc.A/wvl.Unah.6d

Circular No.001-EF-07 de mayo 2018

Para personal Docente de la Escuela de FGica.

por este medio, les recuerdo que 1os dias de regisho para subir calificaciones de este periodo son 14, 15 y 15, les

solicito cumplir con esta obligaci6n de mu.,era puntual subiendo sus notas el dia 14 PaIa que asi el dia 15 los

alumnos pueden visualizar sus calificaciones ese dia y el siguiente pueden ustedes atender los requerimientos

de los alumnos.

Les solicito a todos los docentes permanentes y PoI contrato Permanecer en sus estaciones de trabajo pala asi

atender cualquier requerimiento de sus estudiantes 
i

Elprocedimientoparahacerunarectificaci6ndenotaposteriorsedebehacerentiempoyfot-"P1*""T:-:Jj
su lefe de departamento la solicitud de la misma acompafrada de la documentaci6n de respaldo, 

":1 
o"T

contener como mlnimo los tres examenes parciales y el de la rePosici6n, las evaluaciones de laboratorio y 
1l

cuadro de control de notas. En caso que la rectificaci6n se haya tenido que hacel PoI la No asistencia al rllumo

examen el alumno, aduciendo causas graves, se debe presentar respaldo de la misma'

Atentamente;

Cc/
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Para:
MSc. Elia Sarmiento
Directora Escuela de Biologia

MSc. Ana Maritza Erazo Milla
Coordinadora Carrera Biologia

MSc. Alicia C6rcamo
Jefe Depto de Biologia

s
MSc. Iris Rodriguez
Jefe Depto de Biologia Celular ]
MSc. Thelma Maria vrejia d
Jefe Depto de Ecologia y Recursos Naturales

MSc. Alejandro Galo Roldan
Director Escuela de Fisica

Master Felipe Garay
Coordinador Canera de Fisica

Dr. Armando Euceda
Coordinador Maestria en Fisica

Ing. Addi Carranza
Jefe Depto Gravitaci6n Altas Energias

MSc. Manuel Rodriguez
Jefe Depto de Fisica de la Tiena /
Coordinador Maestria Recursos Hidricos

Lic. Roberto Mejia

MSc. Miguel Edgardo Avila
Director Escuela de Matemitica

MSc. Ram6n Antonio Enamorado
Coordinador Carrera de MatemAtica

Dr. Cristian Andr6s Cruz
Coordinador Maestria en Matem6tica

MSo. Pedro Madrid
Jefe Depto. Matematica Pura

MSc. Juan Antrinez
Jefe Depto. de Estadistica

MSc. Juan Leonardo Vargas
Jefe Depto. de Matemitica Aplicada

Dra. Ekaterina Bonilla
Directora Escuela de

Dr. Edgardo Tzoc
Coordinador Canera de Microbiologia

Dra. Martiza Canales
Coordinadora Maestria
Infecciosas y Zoonoticas

Dra. Milena Vanegas
Jefe Depto. de Bionalisis e Inmunologia

Dra. Silvia Pineda

Tel:2232-5832y2232-2110 Ext:216

Tel¨t市o2216-5109 ext 100776,
100282,100399,100400
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ルIEMORANDUルIFC‐ 018‐ 11‐ 05‐2018
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Jefe Depto. Materia Condensada Jefe Depto. de Mcrobiologia

Ing. David Aguilar Armijo Dra. Maritza Canales
Coordinador Carrera Metalugia Jefe Depto. de Farasitologia

MSc. Oscar Elvir \0
Coordinar Maestria enlGest!6gf Stgo -/MT.'ilqPt g
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ルIEMORANDUルIFC‐ 018‐11:譴ら:i:

Doctora
Lourdes Enriquez Flores
Directora Instituto lnvestigaciones en
Microbiologfa

Master
Lidia Torres
Directora Instituto Ciencias de la Tierra

De:

Asunto:

EstimadOs(aS)SeiOres(aS):

El obietO de la presente es soliciarle muy respetuosamente,en base a la solicitudes mensuales

que la COmisi6n de Comol y Gesu6n realiza a este Decanato en cumplimientO al articulo 13

de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnfOrtnaci6n Publica(LTAIP),remitir la
primera semana de cada mes cIRCULARES, MEMORANDUM, ACTAS Y
ACtIERDOS que sean diHgidos a subaltemos para darles a cOnocer dispOsiciones a asuntos

intemos, asl como las RESOLUCIONES que se tOmen para dar por cOncluido el
procedimiento en que intewengan los particulares cOmO parte interesada y de nO haber

resoluciones f1111les,se debe notiflcar mediante OflciO.

Sin otro particular,me suscHbo de Usted.

Atentamente,

Cc:  COmisi6n de Contlol y Gesti6n

Archivo

DECANATO I.A PRI～ IERASEヽワい口日D「CADム」rnヽ
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Para:

MSc. Miguel Edgardo Avila
Director Escuela de Matematica

MSc. Pedro Madrid
Jefe Depto. Matemetica Pura

MSc. Juan Antrinez
Jefe Depto. de Estadistica

MSc. Juan f,eonardo Vargas
Jefe Depto. de Matemiitica

Asunto:

De: NABIL
Decano

Estimados (as) Seffores (as):

El objeto de la presente es solicitarle muy respetuosamente, remitir a esta Decanatua, de

manera URGENTE como est6n integradas todas las Sub-Comisiones de cada una de las

Escuelas que Ustedes tan dignamente dirigen.

Sin otro particular, me suscribo de Usted.

Atentarnente,

Cc: Archivo

"La Educaci6n es la Primera Necesidad de La Replblica"
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Tel activo 2216-5109 ext 100276,
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ANO ACADEMICO “]OSE TRINIDAD CABANAS FIALLOS"

ⅣIEMORANDUIII FC‐019-11-05-2018

さ
MSc. Alejandro Galo Roldan
Director Escuela de Fisica

Dra. Ekaterina Bonilla r'
Directora Escuela de Microbiologia

Un市ersdad NadonalAut6noma de Honduras l C UDAD UNⅣERSITARA I TegudgJpa M D C Honduras C A I Wヽ いに
lnaheduhn



C ONVOCATOR:A

PARA: Personal Docente y Asistentes Tecnicos de Laboratorio de la

Escuela de Biologia

DE: Direcci6n Escuela de Biologia

.lefaiui'a Depio. de Biologia Celular

Jefatura Depto. Ecologla y Recursos'

Jefatura Depto. De Biologia

ASU NTOI  Ta‖ er preparaci6n de propuestas de investigaciOn para concursar

ala Becas dela D!CYP(OBLIGATOR10)

FECHA: '面 iERCOLES 16 DEホ面AYO DEL 2018

HORA:    9100-12:00M.

LUGAR:    Sala de ReCursos de Multimedia′ 2do piso Jl

Tegucigalpa, M.D,C. 11 de mayo del 2018



UNAH
FACuLTAD DE CIENC!AS
ESCuELA DE MiCROB10LOG:^
T●9uCigalpa,MDC.
Te:.2232‐5836

MEMORANDUM ESM…002‐ 17‐05-2018

PARA: JAIRO」 OEL AViLA MENDEZ
Asistente operativo i

Numero de empleado 10441

Laboratorio Anilisis Ciinico

ASUNTO: .ヽ HorariO y nuevas funciones a partir de:01 de Junio de1 2018

DE:

El objetivo de la presente es para notificarle que por disposici6n de esta Direccion
tomando en consideraci6n el Oficio AS VOAE 224-2018 y respecto al mismo
mediante Oficio 328-2018 se le asignara nuevas funciones en la Administraci6n de
la Escuela de Microbiologia a partir del 01/06/18 en un horario de 8:00 am a 3:30
pm. Confiando en que su aportaci6n sera de gran beneficio para nuestra unidad
abademica como lo ha venido demostrando hasta la fecha-

Atentamente,

．
一一

一
ヽ
、

ムЮ翻紘ハル
li 電

●     =

-,!. €A.a.;. a b Arela.../.4 4. b Pl*ltza"



PARA:

DE:

ASUNTO:

Ciudad Universitaria 』ω 29 de mayo 2018

``ι a Fdυ cac′6″ es′a Prl127era Ⅳeces,dad de′ θ Reρ 」b′′ca

Universidad Nacional Au16nonla de Honduras′ CIUDAD UNIVERS1l ARIA′ Teguc galpa M D C Honduras C A ′www unah edu hn
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CiENCIAS
UllA卜 |

ESCUELA DE B10LOGIA

Aio Acadё micO“ Josё Trillidad Ccabanas"

MEMORANDUM

Jefas Escuela de Biologia

Thelma Maria Mejla Ordotiez

lris Rodrlguez

Alicia C6rcamo

Elia Sarmiento

Directora de la Escuela de Biologia

Firma de notas I PAC 2018

Favor solicitar a sus docentes revision y firma de las notas proporcionadas

por la oficina de registro correspondiente al I PAC 2018' entregar

Conforme listado, para evitar el olvido o tras papeleo de la misma

′,I,1■ 1,, ′
.(



UNAH Ci[NCiAS
t,NA■

ESCuELA DE B10LOGlA

Ano Acadёmico``JOSO Trinidad Cabanas Fia‖ os"

DEPAPTAI|ENTO DE ECOLOqfA Y PECUP,OS NAruRALES

ASUNTO:

FECHA Y HORA:

LUGAR:

CONVOCATORIA

PRIMERA SESI6N CON PROFESORES DE LA ASIGNATURA DE

BI.130 EDUCACI6N AMBIENTAL

PROGRAMACI6N DE ACTIVIDADES

PARA EL SEGUNDO PERIODO DE 2016

iv'iARTES 29 DE iviAYO DE 20i6, 2.00 Piv'i.

AULA 210

AGENDAI

1. Comprobaci6nasistencia
2. Planificaci6n Acad6mica para el ll Periodo de 2018

a. Carga Acad6mica

b. Activida des comPlementarias
c. Proyectos a desaiioiiai'con los esiudiantes

d. Planificaci6n Didiictica ll PAC 2018

3. Las Biras y visitas a las unidades (Museos, Jardin)

a FUNDAUNAH
b  Las Guias de las visitas

EI Libro de[ducaCi6n Ambiental

Las COmisiones de apOyo y las representaclones(CICA}

Varios
Cierre de Sesi6n

4.

5

6

7.

. ?lu*- c2-e e tq tL') \ \
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UNAH
FACULTAD DE CiENCIAS
ESCuELA DE
T09uCiga:pa,MDC.
Te:.2232・5836

MEMORANDUM ESM… 001‐30‐05‐2018

PARA: LOURDES OFEL:A MAYORQU:N
Asistente Operat市 ol
Numero de empleado 12591

Laboratorio Analisis ciinico

Horario y nuevas funciopps;a partir del 01 de Junio del 2018

El objetivo de la presente es para que tome en cuenta la nueva planificaci6n

respecto al lugar donde prestaria sus funciones a partir del 01/06/18 dentro de la

Escuela de Microbiologia.

Los dias lunes, mi6rcoles y viernes en un horario de 8:00 am a 3:30 pm laborar6

en el Almac6n de la Escuela de Microbiologia con el sefror Jecsan de Jes0s

Vel6squez.
Los dias martes y jueves laborar5 en un horario de 8:00 am a 3:30 pm en el

Centro Nacional de Capacitaci6n en Bioseguridad CENCAB.

形 ル
3θ -6-ノ g

//〕θθルn

Atentamente,

7α %嫁 凛
“
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^^π
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DE:

ASUNTO:



UNAH
麟鍮は綸墨

ESCUELA DE FIS:CA

Te::(504)‐ 2216-5109,

Ext:100275(Externaソ 100264(lnterna)

fc elJca@unah edu.hn

ANO ACADEMICO``JOSE TRINIDAD CABANAS''

Circular No.001-EF-07 de mayo 20L8

Para personal Docente de la Escuela de Flsica.

Por este medio, les recuerdo que los dias de registro para subir calificaciones de este periodo son 14, 15 y 16, les

solicito cumplir con esta obligaci6n de manera puntual subiendo sus notas el dla 14 Para que asi el dla 15 los

alumnos pueden visualizar sus calificaciones ese dia y el siguiente Pueden ustedes atender los requerimientos

de los alumnos.

Les solicito a todos los docentes permanentes y por contrato permanecer en sus estaciones de trabajo para asi

atender cualquier requerimiento de sus estudiantes.

El procedimiento para hacer una rectificaci6n de nota posterior se debe hacer en tiempo y forma, Presentando a

su jefe de departamento la solicitud de la misma acompafrada de la documentaci6n de respaldo, la cual debe

contener como minimo los tres exAmenes parciales y el de la reposici6n, las evaluaciones de laboratorio y eI

cuadro de conhol de notas. En caso que la rectificaci6n se haya tenido que hacer por la NO asistencia al rlltimo

examen el alumno, aduciendo causas graves, se debe presentar respaldo de Ia misma'

Atentamente;

MSc.
Director de la Escuela de Fisica

Cc/ archivo
Ing. Addi ]osue Elvir-Jefe del DePartamento de Gravitaci6o Altas Energlas y Radiaciones
Msc. Manuel Rodriguez-lefe del departamento de Fisica de la Tierra
Msc. Roberto Mejia-Jefe del depattamento de Materia Condensada

La Educaci6n es la Primera Necesidad de la Republica"
UNIVERSIDAO NACIOM! AUTONOMA OE hONOURAS CIUOAO UNIVERSITARIA IEGUCIGALPA. M.O,C. HONOUMS C.A / WIIW,UNAN.€dII
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Piigina l1

ACTA DE ASAMBTEA ORDINARIA * 1- 2018. ESCUETA DE r'SICA

En la sala Albert Einstein ubicado en eledificio El de Ciudad Universitaria, a la 1:18 pm de I dia lueves
22 de febrero de 2078, se reine en asamblea ordinaria la Escuela de F,sica de la Facultad de Ciencias
de la UNAH, de acuerdo a la convocatoria realizada, para tratar los siguientes puntos:

t. Ratificaci6n de la Comisi6n de Concurso
2. Punto3 Varlos

El Director de la Escuela comenz6 la asamblea solicitando a la secretaria del Claustro, la lectura del
acta asamblea ordinaria #3 de fecha martes 4 de octubre de 2016. Una vez leida quedando
aprobada por mayorfa (VeintiIn a favor y una abstenci6n).

El Director de la Escuela solicita la lectura del acta asamblea ertraordinaria S1 de fecha mldrcoles
31 de mayo de 2017. Una vez leida qued6 aprobada por unanimidad.

A continuaci6n, el Director de la Escuela pide que el nombramiento de la comisi6n de concurso sea
de aprobacidn inmediata y mociona que se nombre a ras personas que funglan ela6o anterior: Leslie
Johana Martlnez Banegas, Lucio David Villanueva Castillo y David Aguilar Armijo. cristian ordofrez
secunda la mocidn y el resto del claustro por unanimidad aprueba la solicitud. Luego carlos
Gabarrete pregunta si se ratifica por dos affos mds a lo que el Director contesta que la ratificacidn
es cada afro ya que el nuevo comit6 se elegir, en el 2019. Por unanimidad se aprueba la ratificaci6n
de la Comisi6n de Concurso.

Luego en puntos varios el Director procede a dar lectura de los miembros de las otras comisiones
indicando para cada una de ellas si se quedaban los mismos miembros o si se producia algtn cambio.
Para cada comisi6n se realiz6 la votaci6n.

Las comisiones quedaron de la siguiente forma:

Comlt6 Tdcnico

1l Fellpe Garay

2) Carlos Gabarrete

3) Gerhard Rummet
4l Manuel Rodriguez

Aprobado por unanimidad los mismos miembros,

Subcomisl6n Administratiua y Flnanciera de proyectos y Recursos

Lucio Villanueva

Lorenzo Ndfiez

Fernando Paz

１

　

２

　

３

Aprobado por unanimidad los mismos miembros.
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, suDcomisi6n de Autioeualuaci6n de tos postgrados

1) MGR

Osear Elvlr
Lidia Torr€s
DCmaso ponvert

2) Maestrfa en Fisica
Armando Euceda
Alejandro Galo
Jos6Jorge Escobar
Gerhard Rummel
Francisco Barralaga

1) Francisco Barralaga
2) Elisabeth Esplnoza
3) Fellpe Garay
4) Leslie Martinez
5) Ninoska Funes

Aprobado por unanimidad los mismos miembros.

Francisco Barralaga, Lidia Torr
a" r, Er.u"i" p'i"a" ;".:::1::' ""aso 

Ponvert no formabE

Autoevaruaci6n po, 
"r 

,rru"]l"l-". " ,""tt """'"t'- 

IIrduan parte de la subcomisi6n El Director

votaci6n correspl-nd;';;:"j'.0'"'esempenan. i'Jl,""i'J[1*:"nh'LT,ffiff::J.::
oirecto, ae r" erlu-e;, .;":: f-r," 

ros. que estdn invorucradr

Rodriguez secunda ra mocirin il.1:t]t'1^ 
* 

'";;;;#;il:"t 
directamente' respondi6Mole el

subcomrsr6n de Edrtoriar 

I rue aprobado po' 
';;;il;;"'T::ffit1::'*"'isi6n' 

Manuel

1) AleJandro 6alo
2) Manuel Rodrfguez
3l Marco Flores
4) Marlon lnteriano

Debido a que Jos6 Nrjffez es

'i"to'o u" i" iui'"*i'.il'"i1 :'::tranierq el director d
Editoriat to que fu" ,o.ou.ao ojill.,Escuela 

solhita se retire como

Subcomisl6n de Gestl6n Acaddmlca y Currlcutar

i].i1;il: l2

0t*
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Subcomisi6n de lnvestigaci6n

1l Manuel Rodrfguez

2l Carlos Gabar.ete
3l Marlon lnteriano
4) Luis Dominguez

5) lngrid Diaz

6) Tania Ord6ffez

iSgina l3

Debido a que Jos6 Nfnez estd en el extranjero, el director de la Escuela solicita su retiro de la
subcomisidn de lnvestigaci6n, Manuel Rodrfguez propone a Luis Dominguez como parte de la
subcomisi6n lo secunda Elisabeth Espinoza qui6n a su vez propone a rngrid Diaz y Tania ordofiez
para que haya equidad de g6nero.

Subcomisi6n de Vinculaci6n

1l Marco Flores

2) Claudia Vallejo
3) Leslie Martinez
4) Wllmer Betanco

5) Tania Ord6fiez

carlos Gabarrete propone que Tania Ord6Fez integre esta subcomisi6n, la cual la secunda Elisabeth
Espinoza y se aprueba la moci6n por unanimidad.

Subcomisirin de Autoevaluaci6n y MeJora Continua

lf Claudia Vallejo
2l Karen L6pez

3) Favio Ayala

4) Cristlan Ord6ftez

carlos Gabarrete propone que Favlo Ayala integre estd subcomisidn, la secunda el director de la
Escuela y es aprobado por unanimidad, luego Elisabeth Espinoza propone a Maximino suazo pero -Al nn ar--+. r, ^^. .'.1+i-^ i) E

`i nO acepta,y por 6!timO el director de la Escuela propone a Cristian Ord6he2′
10 secunda Ca

Gabarrete y es aprobado por unanimidad del Claustro.

i.l

It

t"



Asgmblea # L-?{}l& Piigina l4

Subcomlsi6n de Capacitaci6n y Formaci6n

1l Elisabeth Espinoza
2l Maximlno Suazo
3) Carlos Gabarete
4l Armando Euceda

Elisabeth Espinoza pide se acepte su renuncia de esta comrsi6n ya que cuarquier capacitaci6n o cursono se le notifica a ra comisi6n y por ende no estc cumpriendo con su funci6n. A ro anterior carrosGabarrete exprica que esto fue a causa de ra crisis de ra UNAH y er director de ra Escuera recarcasobre esto' que ros jefes tuvieron que hacer una gesti6n rdpida por exigencia de ras autoridadesuniversitarias' Maximino suazo acrara que en rJ situacidn Je normatidad que ahora tiene laUniversidad esas capacitaciones se pueden sistematizar. Robert
det tiempo, como ;"fe, ro- *i.n tiempo para rrirr; ;;; .#;jm.:::1i:? ffilTJrlil:tambidn que se tenia que manejar vra correo por ra em"rg"i.iJqr" 

"nrrentaba 
,a Universidad.

Por lo expuesto anteriormente Erisabeth Espinora sugiere que entonces ra comisi6n est6 integradapor los jefes y un miembro de la subcomisi6n de Con*f a"'a.f,O"a.
Manuel Rodriguez considera que la comisi6n se re0na peri6dlcamente con los jefes.
Elisabeth Espinoza, bajo estos tdrminos, acepta continuar comdirector propone no.ir"l" Iooroin"aorr. ro miembro de esta comisi6n y el

Entonces aprobado por unanimidad los mismos miembros.

Subcomit6 de Vlda Estud[antll

1) Wilmer Betanco
2) Felipe 6aray
3) Leslie Mardner
4l Jonnathan L6pe,

wilmer Betanco menciona que por la crisis de ra 
'NAH 

tampoco este subcomit. ha funcionado.carlos Gabarrete menciona si serii posible inctri, ar p."rii"niJ o" rrtuai"nt", de Flsica. Luego eldirector propone a Wilmer Betanco como nuevo coordinador de este subcomit6,
Entonces aprobado por unanimidad los mismos miembros,

Luego eldirectOr menciona que elnombramiento de!as Aulas cOn nombres de profesOres

Facultad de Ciencias estd pendiente de este punto.

ヽ
ゃ警

i)

Por dltimo' Roberto t\4ejia menciona ra adquisici6n de cubrcuros a profesores nuevos, er tsolicita hacer un estudio ar respecto para prantearro al Decano de ra Facurtad de ciencias.

ffl'l



Asainblea ii l.2C1S

La sesi6n termina a la 2:06 pm.

,u(l^
MSc. Alejandro Galo

Director de la Escuela de Fisica.

Pdgina l5
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′ESCUELA DE B:OLOGIA
Allo AcademicO:“ Josl Trinidad Cabanas

Ciudad universitaria,15 de mayo de 2018

0FiCI()No.ECO Y RN-049-CIRCULAR

Fiallos″

は■

Profesores por Hora:

DAN:[LA ADILBA TORREZ GOMEZ,HENRY MAURIC10 TRIMIN10 LOPEZ

MIRNA GABRIELA DIAZ SALGADO′ SARA GUDIELA AVILA RODRIGU[Z

DeptO.de Ecologia v Recursos Naturales

UNAH

Estimados Profesores:

Atendiendo la petici6n de las autoridades superiores, y para que les hagan el pago del complemento

de su salario del primer periodo de 2018, solicito a ustedes elaborar los siguientes documentos, que

servirdn para llevarlos a cabo en la asignatura de Bl-130 Educaci6n Ambiental, durante el transcurso del

presente aAo.

1. PTOYECTO: "RECOLECCION DE APARATOS ELECTRICOSY ELECTRONICOS EN MAL ESTADO (RAEE):

Elaborar un documento que contenga la descripci6n del proyecto, la metodologia que incluya

la recolecci6n, la eliminaci6n o salida de los aparatos, puntos de recoleccidn, forma de

recoleccidn de los datos que permita redactar informes cientificos para publicaci6n de

resultados del proyecto. El proyecto podrd ser llevado a cabo por los profesores de la asignatura

de Educacion Ambiental que estdn dispuestos a seguir Ia metodologfa planteada.

2. Disefrar y elaborar 2 encuestas sobre atenci6n y servicio que prestan las unidades de la Escuela

de Biologia, a los estudiantes de la asignatura de Educaci6n Ambiental. Una encuesta dirigida a

los estudiantes y la otra a los profesores. El obietivo de aplicar esta encuesta es realizar una

investigaci6n sobre el servlcio que estdn prestando las unidades y si se estd logrando el

conocimiento que realmente se plantea en el Programa de la asignatura.

Como complemento deberiin elaborar un documento que contenga las instrucciones de llenado
de las encuestas y diseffar en formato de Excel un archivo digital para la tabulaci6n y an5lisis de
los resultados.
Las unidades son las siguientes: MUSEO ENTOMOLOG[A, MUSEO DE HlsToRlA NATURAL

MARIPOSARIO Y JARDIN EOTANICO.

"La Educacibn es la Primera NecesidacJ de La Repiblica"

… … … … … …
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UNAH C!ENCIAS

ESCUELA DE B10LOCIA
Ano Acadё mico:“」os`Trinidad Cabanas Fial:os"

PAGINA 2

Ciudad Universitaria,15 de mavo de 2018

0F:C10 No.ECO Y RN-049-CiRCULAR

3. Redactar una propuesta de gulas para visitas a las diferentes unidades, tomando en

consideraci6n el contenido del programa de la asignatura, con el ob,ietivo de lograr integrar el

conocimiento te6rico con el practico que se ofrece las unidades. Estas guias serdn presentadas

a los diferentes docentes que imparten la asignatura

Todo lo solicitado en los incisos anteriores deberii ser entregado en formato digital (Word y Excel) e

impreso. NO SE ACEPTARA EN FORMATO PDF. LA FECHA MAXIMA DE ENTREGA: 18 DE JUNIO DE 2018.

Al mismo tiempo se hard una presentaci6n ante todos los docentes que imparten la asignatura, para lo

cual se programara una fecha adecuada.

Agradeciendo su atenci6n, me despido de ustedes atentamente,

ESCUELA
1:|● ■ 1:`鳴

c.c.: Directora Escuela de Biologia

C.C.: Archivo

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Repibrica"



UNAH CIENCIAS
UNAH

ESC UELA
Ano Acad`mico:“ JOs`

Ciudad universitaria,15 de mayo de 2018

0FIC10 No ECO Y RN‐ 049‐CIRCULAR

Profesores por HOra:

DAVID MEDINA GAMEZ
MIR:AM CHANlAL КODК lもUEZ LANZA

FEDERICO RODRlGUEZ
DeptO de Ecologね y Recursos Naturales

UNAH.

DE BIOLOGIA
Trinidad Cabalias Fiall●

Estimados Profesores:

Atendiendo la petici6n de las autoridades superiores, y para q ue les hagan el pago del complemento de su salario

del primer periodo de 2018, solicito a Ustedes elaborar los siguientes documentos: que a la vez son utilizados

para el desarrollo de las asignaturas que ustedes imparten:

> tiaborar un compenciro cie prdctrcas cie iaboratorro cie ias astgnaturas oe ornltologia, oceanografia y

Edafologia, segdn corresPonde.

Dichas practicas deberdn ser presentadas con un formato acaddmico, que permita el desarrollo de las

actividades planteadas, es decir deberd contar con una metodologia de recogida de los datos segrjn la

actividad a realizar, presentaci6n de los resultados. bibliogralia gara consultar y otros componentes que

permitan demostrar el desarrollo del mdtodo cientifico. Esto servira como un avance para elaborar el

manual db prdcticas de laboratorio de las asignaturas mencionadas.

Lo solicitado deberd ser entregado en formato digital (word y/o Excel) e impreso. N o sE AcEPTARA EN FOR[/ATO

PDF. LA FECHA MAXII\4A DE ENTREGA: 18 DE JUNIO DE 2018

Agradeciendo su atencion, me despido de ustedes atentamente,

AL CIA MARI

JEFE DEL DEPART

EL A

c.c.: Directora Escuela de Biologia
C.C.: Archivo

Ｒ
一

Ａ

Ｉ

Ａ

Ｄ‐

ＥＬ

、「国」］̈
　　ＥＳＣＵ‐

LMA MARIA‐ M
」EFE DEL DEPARTAヽ ЛE

B10LOGIA CELU

L:|(=ぜ  :'"
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CIENC:AS
UNAH

Afro Acaddmico
=」
os`『籠 ′dad Caba"as″

Tei:2232-5832y2232-2110 Ext:216

OFiC10 FC‐ 0957‐31‐ 05‐2018

Ciudad Un市erslana

31 de rnayo de1 2018

ヽ

t

Para:

MSc. Elia Martha Sarmiento- R.(.,L.L
Directora Escuela de Biologia =ctrl 

'K"cttt

tb'zd?
MSc. Alejandro Galo O.\oJ,c,
Director Escueta o" P1.;"fd6i8

, Dra. Lourdes Henriquez de Madrid
I Directora IIMB
L+ Ks,Jtin Me"dozo, 0t _0t, -tO

MSc. Miguel Edgardo Avila Dor i> r-6-'1
Director de la Escuela de Matem6tica

鷺駆 :認鵠酬 亀:崚謙

#:ffi,:i1ffi"""&,,pr,x,

Asunto: Lineamientos para las gestiones administrativas de la Facultad de
Ciencias

Estimados(as) Sefi ores(as) :

En aras de mejorar la calidad de gesti6n administrativa relacionada con los permisos
con y sin goce de salario, renuncias, solicitudes de vi6ticos, reembolso de vidticos,
contrataciones de instructores y profesores por hora, contratos por servicios
profesionales, reembolsos de vi6ticos, solicitud y liquidaciones de fondos
especiales, solicitud y liquidaciones de caja chica (o reintegrable) y siguiendo las
disposiciones legales emanadas por Autoridades Superiores, para su aplicaci6n y
ejecuci6n, y nos permitimos recordarles lo sigulente:

1. PERMTSOS CON GOCE DE SUELDO (MAS DE CTNCO D|AS)
. Deber6n ser enviados a esta Decanatura con quince (15) dias h6biles de

anticipaci6n, con el fin de obtener la respuesta de la SEDP antes de que el
personal interesado se ausente.

"La Educaci6n es la Primera Necesidad de La Rep1blica" 1 I 9
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Te::2232‐5832y2232-2110 Ext:216
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Ciudad universta面 a

2. PERMISOS SIN GOCE DE SUELDO (mis de cinco dias)
. Solicitud del interesado al director del departamento
. Deber6n ser enviados a esta Decanatura con quince (15) dias h6biles de

anticipaci6n, con el fin de obtener respuesta de la SEDP antes de que el
personal interesado se ausente.

RENUNCIA
. Solicitud del interesado
. Copia de tarjeta de identidad
. Carta de aceptaci6n
. Solicitud del director de la Escuela los cuales deber6n ser enviados a este

Decanato con dos meses como minimo de anticipaci6n, con el fin de obtener
respuesta antes de que el personal interesado se retire.

PARA VIAICOS Y PASAJES NAGIONALES Y EXTRANJEROS
. Cuando la solicitud es nacional deber6 ser presentada a este Decanato con

minimo de quince dias (15) de anticipaci6n.
. Si la solicitud es al exterior debera ser presentada a este Decanato al menos

con treinta (30) dias h6biles con el fin de obtener el Vo. Bo. De Rectoria y
que el proceso culmine en tiempo y forma, adjuntar: lnvitaci6n personalizada
o documento que justifique la solicitud del viaje.

o De ser aprobado el interesado deberS entregar copia a color del
pasaporte y copia de la tarjeta de identidad.

. Ambas solicitudes deber6n ser enviadas a trav6s de cada Director de
Escuela NO SE ACEPTARAN DIRECTARMENTE POR EL INTERESADO.

"La Educaci6n es la Pimera Necesidad de La Repibtica" 2 I I
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5. PARACONTRATACIONES DE INSTRUCTORES
(Original y dos copias de los documentos que a continuaci6n se solicitan)
. Primerascontrataciones

1. Solicitud del director de la escuela
2. Curriculum completo
3. Solicitud de trabajo
4. Historial con un promedio de 75% como minimo, sellado y firmado por al

oficina de registro.
5. Dictamen de la Comisi6n de Concurso.

6. Nrimero de cuenta de ahorro de banco donde desee se acredite el salario.
7. Copia de identidad.
8. Hoja de antecedentes penales.

L Hoja de antecedentes policiales.

10.RTN num6rico.

. Recontrataciones
1. Solicitud del director de la escuela.
2. Historial con un promedio de75% como minlmo, sellado y firmado por la

oficina de registro.
3. Forma 03

6. SOLICITUDES DE NUEVAS CONTRATACIONES DE PROFESOR POR HORA
Y PROFESORES PERMANENTES
(Por primera vez) se deben acompahar de la siguiente documentaci6n:
1. Hoja de vida con soporte de titulos, diplomas, constancias, etc. En caso que

los estudios universitarios de grado y/o posgrado no se hayan realizado en

la UNAH, deben estar debidamente incorporados por la Direcci6n de
Educaci6n Superior (DES).

2. El formato de recopilaci6n de datos de personal debidamente completado y
firmado por el interesado. (se adjunta ejemplar en el Anexo 2)

3. RTN num6rico (2 copias).
4. C6dula de ldentidad (2 copias).

"La Educaci6n es la Primera Necesidad de La Rep1blica" 3 I 9

Universidad Nacional Aut6noma de Honduras l CIUDAD UNIVERSITARIA I Tegucigalpa M D C Honduras C A I ― unah edu hn



UNAH
AUTONOMA OE HONOURAS

CiENC:AS
UNAH

Tel:2232-5832y2232-2110 Ext:216

ヽ

ヽ

OF:C:O FC‐ 0957‐31‐ 05‐2018

Ciudad Universtana

5. Carnet del lnstituto Hondurefro de Seguridad Social (2 copias, en caso que
no est6 afiliado al IHSS, presentar una copia adicional de la c6dula de
identidad).

6. N0mero de cuenta bancaria donde se acreditar6n los pagos (copia de una
hoja de la libreta bancaria donde aparece el n0mero de cuenta).

7. Constancia de antecedentes penales vigente.
8. Constancia de antecedentes policiales vigente.

9. Certificaci6n m6dica de salud integral en papel del Colegio M6dico de

Honduras, con vigencia no superior a seis meses.

10. Declaraci6n jurada debidamente autenticada indicando disponibilidad de

tiempo para cumplir con la jornada laboral u horario establecido por la UNAH.

11. Copia de la documentaci6n del concurso que lo habilita para cubrir una

vacante temporal o permanente, de acuerdo a lo prescrito en el articulo 35

del EDU-2000.

a

'l . Solicitud del director de la escuela.
3. Asignaci6n acad6mica.

7. CONTRATACIONES ASISTENTES TECNICOS
(Original y dos copias de los documentos que a continuaci6n se solicitan), a fin

de evitar problemas en el proceso en el pago.

1 . Solicitud del director de la escuela.
2. Curriculum completo.
3. Solicitud de empleo.
4. Titulo obtenido.
5. Ntmero de cuenta de ahorro de banco donde desee se acredite el salario
6. Copia de identidad.
7. Hqa de antecedentes penales.

8. Hoja de antecedentes policiales.

9. RTN num6rico.
10. Cronograma de las actividades.

"La Educaci6n es la Pimera Necesidad de La Replbtica' 4 I 9
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. Recontrataciones Asistentes T6cnicos
1. Solicitud del director de la escuela.
2. Cronograma de actividades.

CONTRATOS POR SERVICIOS PROFESIONALES
(Original y dos copias de los documentos que a continuaci6n se solicitan)
o Solicitud de contrato por servicios profesionales.
. Curriculum Vitae.
. Copia de identidad.
. Copia del RTN num6rico.
. Declaraci6n del lmpuesto Sobre la Renta del interesado.
. Copia del 0ltimo recibo de la ENEE del interesado.
. lnforme mensual del contratante.
. Constancia de cumplimiento del interesado. (firmado por el jefe inmediato).

El Decanato realizarA
r Contrato de Servicios Profesionales.
. Solicitud de pago.
. Recibo de la Tesoreria del interesado.

NOMBRAMIENTOS
(Original y dos copias de los documentos que a continuaci6n se solicitan), a fin
de evitar problemas en el proceso en el pago.
1 . Solicitud del director de la escuela.
2. Dictamen de Consejo Local.
3. Acta de apertura de expediente.
4. Convocatoria a concurso.
5. Curriculum actualizado.
6. Periodo de prueba (2 periodos acad6micos ordinarios seg0n el Art. 54 del

Estatuto del Docente).

"La Educaci6n es la Pimera Necesidad de La Rep(tblica" 5 I 9
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10. REEMBOLSO DE VIATICOS NACIONALES
Los documentos se deber5n enviar al Decanato miximo tres dias h6biles
de regreso del viaje.
(Original y dos copias de los documentos que a continuaci6n se solicitan)

. Liquidaci6n de vi6ticos.
o lnforme de Misi6n (si tiene fotos adjuntar).
. Recibo de la tesorerla del interesado debe ser impreso en computadora y NO

manuscrito.
. La factura de hotel deber6 ser legible sin borrones ni tachaduras y deber6

presentar la nueva forma de facturaci6n seg0n requisitos de la DEI la cual

deber6 tener en n0meros y asi mismo en letras la del valor del pago total de

hotel.
. Constancia de haber realizado la tutoria en el lugar y fecha correspondiente

a la semana (CRAED).

lnternacionales
Liquidaci6n de vi6ticos.

lnforme de Misi6n (si tienen fotos adjuntar).

Recibo de la tesoreria del interesado debe ser impreso en computadora y NO

manuscrito.
La factura de hotel deber5 ser legible sin borrones ni tachaduras.

Copia del pasaporte sellada y firmada de entrada y salida del pais.

11.SOLiC:TUD DE FONDO ESPECiAL
Los fondos especiales son aprobados por la SEAF SOLAMENTE para las

actividades especiales NO para compras de equipo de olcina, insumos o

materiales de laboratorio

Enviar oficio de solicitud a la Decanatura el cual deber6 adjuntar el presupuesto

de gastos con sus objetos del gasto correspondiente.

'La Edυ cacbr7 eS ra Prrmera Necesidad de La Rep`わ /1ca″    619
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Ciudad UniverslaHa

12.LIQU:DACiON DE FONDO ESPEC:AL
La liquidaci6n deber`llevarse a cabo 20 dias despu6s de elecutarse el fondo

especial De no presentarse la liquidaci6n en el tiempo estipulado, caera en

incump‖ nliento de procesos adnlinistrativos

Requisitos de iiquidaci6n

o  Copia de la soncitud de fondo especial(administraci6n decanato)

・   Liquidaci6n de fbndo original(administraci6n decanato)

o  Realizar un cuadro resumen de todas ias compras

o Facturas y recibos ongina!es cON SELLO DE CANCELADO(nueVO SiStema

de facturaci6n pOr la DEI),sin bOrrones ni manchones,ademas con su

respect市 a jusllcaci6n de compra NO SE ACEPTA OTRO TIPO DE
COMPROBANTE DE PAGO.

o  Quedan original

o  Cuando se adquiere un bien debe de realizar tAcra de Receρ c′6r7'1

o  Sies un senハ cio e:que contrato debe de realizar`贅 cra de c″ mprlmた′r04

o  Copia de solvencia del proveedor actualizada de la DEl por montos mayores

de L2,00000

・   Si la compra es de L2,00000 a L75,000 00 debera presentar dos
cotizaciones se‖ adas y firmadas por el proveedor cotizante Sila compra es

de L 75,001 00 a L 235,000 00 deber6 presentartres cotizaciones se‖ adas y

nrrnadas por el proveedor cotizante

o TODA COMPRA SE DEBE HACER MEDIANTE EL CAttALOCO
ELECTRONiCO DE LA ONCAE

e CUANDO SE APRUEBE Y AS!GNE UN FONDO ESPECIAL DEBERA
AVOCARSE CON EL ADMIN!SttRADOR DE LA FACULTAD PARA
DESPE」AR DUDAS

13.SOLiC:TUD DE CAJA CHiCA(FONDO REINTEGRABLE)
AЛandar olcio de la solicitud a la Decanatura el cual deberう  adiuntar el

presupuesto de gastos rnenores,con ios obletoS del gasto correspondientes

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Rep(tbtica" 7 l9
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Ciudad Universtana

14.REEMBOLSO Y L:QU:DACiON DE CAJA CH:CA(FONDO REiNTEGRABLE)
El reembolso puede soliclarse cuando se haya aecutado mas dei 75%del

monto asignado Reouisitos de reemboiso v ilquidaci6n

o Copia de la soHclud de cala chiCa o fondo reintegrable(administraci6n

decanato)

●  Liquidaci6n de fondo original(administraci6n decanato)

●  Realizar un cuadro resumen de todas las compras

・  Facturas y recibos onginales cON SELLO DE CANCELADO(nueVO SiStema

de facturaci6n por ia DE!), sin bOrrones ni manchones, ademas con su

respecjva luSIncaci6n de compra  NO SE ACEPTA OTRO T:PO DE
COMPROBANTE DE PAGO.

・   Quedan original

o  Cuando se adquiere un bien debe de realizar tAcra de Receρ c′6η '4

o  Si es un servicio el que contrato debe de realizar tAcra de Cυ mplim′er7rO'1

・   Copia de solvencia del proveedor actualizada de la DEl pOr montos mayores

de L2,00000
o  Si la compra es de L2,00000 a L75,000 00 debera presentar dos

cotizaciones se‖ adas y lrmadas por el proveedor cotizante Sila compra es

de L 75,001 00 a L 235,000 00 deber6 presentartres cotizaciones se‖ adas y

lrrnadas por el proveedor cotizante

o TODA COMPRA SE DEBE HACER MED:ANttE EL CAttALOGO
ELECttRONICO DE LA ONCAE

e CUANDO SE APRUEBE Y ASIGNE UN FONDO ESPECIAL DEBERA
AVOCARSE CON EL ADMINISTRADOR DE LA FACULTAD PARA
DESPE」 AR DUDAS

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Reptblica" 8 I 9
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Se adjunta circular No. 003-SEDP -2018 y circular No.016-SEDP-2018.

En espera de que se cumpla con la documentaci6n solicitada nos suscribimos de

usted.

Atentamente,

0
>
∽

」EFE DE UNIDAD
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SEDP
secnttN状 口Ecu‐ vA DE
DESARROtt0 0E,ERSOI惧 L

Tel:22166100 E対 :110069
Correo Electiも nico: sedp@unah.edu.hn

CIRCULAR N.016-SEDP. 2018

23 de mayo de 2018

SEfroREs
RECTORIA, VICERRECTORiAS, DECANOS, DIRECTORES DE CENTROS REGIONAIES
ITNTYERSTTARIOS, SECRETARIOS EIECUTIYOS, DIRECTORES ACADfMICOS, IEFES DE
DEPARTAMENTO, COORDINADORTS DE CARRfR'' DIRECTOR Y COORDINADORES
DEL SISTEMA DE EDUCACIoN A DISTANCIA.
PRXSETITE.

Estimadas Autoridades Universitarias:

La secretaria Ejecuti de Desarrollo de Personal (sEDp), tiene a bien informarles que se han
establecido algunas disposiciones y lineamientos relacionados con la contrataci6n del personal
doceBte y de apoyo a la docencia que labora en las unidades acad6micas; con la finalidad de
agilizar los procesos relacionados con la conEataci6D y el pago de los servicios prestados, en
especial a los que estin bajo la modalidad de contratos temporales, por lo que ie les solicia
tomar nota de 10 siguiente:

1, Las unidades Acad6micas deben presentar a mas tardar el 1g deiunio de 201g, a
la Sesetaia Ejecutiu de Desarrollo de persona.l, las propuestas de conEataci6n de
profesores por hora, tutores, instructores y asistentes t6cnicos de laboratorio, que
requieren para el Ii-PAC-2018, la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de personal
(SEDP), no se responsabiliza por Eamites tardios a los pagos, por falta de
documenaci6n precisa en tiempo y forma.

2. A partir de esa fecha se limitarin los casos debidamente justificados de
contataci6n de profesores por emergencia, las nue s conEataciones temporales
o permanentes debenin previamente someterse a concurso conforme a io
esablecido en el Articulo 35 del EDU-2000. Las unidades ejecutoras que haga! caso
omiso de esa disposici6n responder{n de forma subsidiaria por las iontraLciones
realizadas al margen de lo antes establecido.

3, En el caso de Ia contataci6n de Instuctores, se l" a"t" 
"apnta. 

t" certificaci6n de
Estudio original se debe verificar si cumplen con el requisito esEblecido en
Reglahento General de los Instructores, inciso b), del Artilulo 2, el cual Ieza Io
siguiente ?ener un {ndice acaddmico no menor a setenta y cinco por cienin 7so/o
de los materias cursadas y mantenerlo durante su desempefio como Ins.tuctot?
ademiis debe adjuntar la forma 03, en cada propuesta de contrataci6n de
InsEuctores.

i CIUDAD UNIVERSITARIA I Tegucigalpa M D C Honduras Cノ  ゝ| 、りv鳴ハ∴unah edu.hn



4. Se attunta f。・・1`ato N 01′ 02 yo3‐DGTH/SEDR Para las solicitudes de contraud6n

correspo■■曇ま分l II‐ PAC-2018.Se solicita asignarun mumero de o■ doぬferente a

出
ｄｅＤ‐

de confdtaci6n que se envien a esta SeGetaria Eiecuura

DE PERSONTAL

Ateltamente, 饒

¨ ヽ

ヘ
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Te:2216-6100 Ext:110069
Correo Electr6nico: sedpOunah.edu.hn

CiRCULAR No.003‐ SEDP‐ 2018

SENORES
RECTORlへ Ⅵ CERRECTORiAS,DECANOS,D:RECTORES DE CENTROS REC:ONALES
UNiVERS:TAR:OS,SECRETAR:OS E」 ECU¬VOS,DiRECTORES ACADEMiCOS,JEFES DE
DEPARTAMENTO,COOROINADORES DE CARRビ R´与D:RECTOR Y C00RD:NADORES
DEL S:STEMA DE EDuCAC10N A DiSTANCtA
PRESENTE.

Estimadas Autoridades universitarias:

La Secretana Elecutiva de Desarro‖ o de Personaltiene a bien informarles que se han establecido

algunas disposiciones y lneamientos relacionados con ia contrataciOn del personal docent9 y de

apoyo a la dOcenci●  que labora en las unidades acadё micasi con la nnalidad de agili2ar iOS

procesOs relacionados con la∞ntrataciOn y el pago de los servicios prestados,en especial a los

que ettn balo la lη odalidad de contratos temporales,po「 lo que se les solcita tomar nota de l●

s:gulente:

l  E1 23 de febrero de 2018 es ia fecha limite para que las unidades acadё micas

t

し

4

presenten las propuestas de contratdci6n de prolesores por hora, tutores,
instructores y asistentes tecnicos de laboratorio, que prestaren sus servicios
profesionales durante el primer periodo acad6mico del 2018. Consecuentemente, la
demora en los pagos de las solicitudes de contrataci6n que ingresen a Ia SEDP en fecha
posterior a la establecida, quedara bajo responsabilidad de las autoridades de la unidad
ejecutora solicitante.

Previo a la presentaci6n de las solicitudes de contrataci6n, deberdn confirmar en Ia
Direcci6n de Finanzas y Presupuesto, la disponibilidad de fondos para hacer frente a las
contrataciones temporales o permanentes; en atenci6n al articulo No. 34 de la Ley
Orgdnica del Presupuesto del Estado, el cual estable que: "No podran adquirirse
compromisos de gastos por una cuantia superior al importe de los cr6ditos limitativos
autorizados o del saldo disponible en Ias cuotas de programaci6n de la ejecuci6n vigenle.
Las actuaciones que contrarien lo aqui dispuesto, ser6n nulas de pleno derecho, sin
periuicio de la responsabilidad administra{va, civil o penal que corresponda."

Toda solicitud de contrataci6n debe refrendarse con la firma y sello del Dec€no de la
Facultad, Director del Centro Regional Universitario, Coordinador de los CRAED's. en el
formato que ha disefrado para tal efecto la SEDP, el cual se implementard a partir de
esta fecha, con la finalidad de estandarizar los procesos a njvel nacional. (se adjunta
ejemplar en el Anexo 1)

Las solicitudes de contrataci6n de lnstructores deberAn incluir la certificaci6n de estudios
original que muestre el indice academico, de acuerdo al Reglamento General de
lnstructores de la UNAH, el cual debe ser superior o igual a 75%, adicionalfiente dem6s
un informe que indique la cantidad de esludiantes por cada una de las secciones que'se
atenderan y hs actjvidades desanolladas por cada instructor.

Las solicitudes de contrataci6n de Asistentes Tecnicos de Laboralorlo deber6n incluir un
cronogr:,ma de las actividades que realizaran durante el periodo de contrataci6n, asi
como un informe que indique la cantidad de esfudiantes por cada una de las secciones
atendidas. La figura del Asislente T6cnico ae Laboratorio se regula mediante politicas
defnidas para la creaci6n de dicho puesto de trabajo:,..

Las soli;itudes de nuevas contrataciones de profesores por hora y profesores
permanentes (por primera vez)se deben acompafiar de la siguiente documentaci6n:

a) Hoia de vida con soporte de titulos, diplomas, constancias, etc. En caso que
los estudios universitarios de g(ado y/o posgrado no se hayan realizado en la

'La Educaci6n es la Primera Necesrdad de La Rep(tblica"
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UNAH, deben estar debidamente incorporados por Ia Direccion de Educacion
Superior (DES).
El formato de recopilacion de datos de personal debidamente complelado y
firmado por el interessdo. (se adjunta ejemplar en el Anexo 2)
RTN numeric€ (2 copias)
Cedub de ldentidad (2 copias)
Camet del lnstituto Hondureio de Seguridad Social (2 copias, en caso que no
estC afiliado al IHSS, presentar una copia adicional de la c6dula de
identidad)
Nlmero de sJenta bancaria donde se acreditaren los pagos (copia de una hoja
de la tibreta bancaria donde aparece el nl]mero de cuenta)
Constancia de antecedentes penales vigente.
Constancia de antecedentes policiales vigente.
Certificaci6n medica de salud integral en papel del Colegio Mgdico de Honduras,
con vigencia no superior a seis meses.
Declaracion jurada debidamente autenticada indicando disponibilidad de tiempo
para cumplir con la jomada laboral u horario establecido por la UNAH.
Copia de la documentaci6n del concurso que Io habilita para cubrir una vacante
temporal o permanente, de acuerdo a lo prescrito en el artlculo 35 del EDU-2000.

とa Edυ
“
粘髯性た.Pri

8. " Adicionalmente se les recuerda tomar en cuenta las siguientes disposiciones:

a) Solamente cuando los docentes de planta no puedan cubrjr la demanda de carga
academica, se solicitar6 la contrataci6n de profesores por hora, lo anterior en
cumplimiento al inciso b) del articulo No. 132 del Estatuto del Docente
Universitario. Asi como cumplir los demes criterios establecidos por el mismo
para futuras recontrataciones. NO SE DEBEN HACER NUEVAS
CONTRATCIONES DE PERSONAL OOCENTE POR HORA, SIN HABER
ASIGNADO LA CARGA ACADEMICA A QUIENES TIENEN ANTIGOEDAD EN
DICHAS FUNCIONES, SIEMPRE Y CUANDO LAS EVALUACIONES DE
DESEIVPENIO SEAN SATISFACTORIAS.

b) ContinUa vigente lo dispuesto en la Circular No. 22 - 2011, a traves de la cual

se establece que no se debe asignar a los docentes carga academica en

diferentes departamentos, porque contradice el principio, el concepto y a funci6n
principal de los departamentos academicos, de cultivar y desarrollar un campo

especiflco del conocimiento cientifico.
c) Est6 prohibido asignar a los docentes por hora carga academica en periodos

acad6micos de diferente modalidad de forma simult6nea. (Semestral y

timestral)

Se agradece el apego a los lineamientos antes indicados, ya que la SEDP no se hard
responsable por el pago de ctases asignadas al margen de las politicas de personal definidas y
comunicadas ofi cialmente.

Les anunciamos que estamos en un proceso de levantamiento del personal temporal en cada
una de las unidades para definir politicas que nos permitan recortar al m6ximo los terminos para

realizar los pagos a Profesores Por hora, lnsfuctores y Asistentes Tecnicos de Laboratorio.
NOTA: Todos los formatos para estos pr∝ esOs bs pod■ n enCOntrar y descargar en

la pagina web de esta

Ciudad U de enero de 2018

cc: Archivo. JRB/icar

Unlversidad N∝ ional Au"noma de Honduras }
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medio de la presente le solicito muy respetuosamente se le de el ramite a la solicitud de:

a la solicitud y documentos que se
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Por medio de la presente le solidto muy respetuosamente se Ie de el femiE a la soliaitud dei

01,:sミ
=Ict:o

l:,1ls,:ォ
=:

⌒

ＩＪ

一
、



'() niv e rs i tra tr 
^ra 

c i o n a I A ut 6 n o m a f,e I{o n f,uras
SECRETARIA EJECuTlヽ =A DE DESARROLLO DE PERSOヽ AL

C:UDAD Uヽ lVERSITARIA
Tc_tuc:=ュ lpa.～ : D C  =:ond uras、 C A

Tel :2232-49'97 Fa、 12232-536'

FORMULAR10 DE RECOPILAC10N DE DATOS DEL PERSONAL
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