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Rectora UNAH

Su Oficina

Senora Rectora:

La Secretaria del Consejo Universitario de la Universidad Nacional Autonoma de Honduras, hace
de su conocimiento, que en la Sesién Extraordinaria celebrada el viernes 13 de Septiembre de dos
mil trece, en Acta Numero CU-E-006-09-2013 levantada al efecto, obra el ACUERDO No. CU-E-
104-09-2013, y para los fines legales consiguientes y sin perjuicio de la ulterior aprobacién del
Acta, que en su parte resolutiva dice:

"ACUERDO No. CU-E-104-09-2013. CONSIDERANDO: Que el Consejo Universitario en el afio
2012, en una amplia discusién logrando consensuar las Normas Generales de Ejecucion y
Evaluacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos del afio 2012, que en ese periodo
permitieron una administracién enmarcada en la legislacion vigente. CONSIDERANDO: Que la
Comision de Dictamen nombrada segun Acuerdo No. CU-E-081-08-2013, analizd las Normas
Generales de Ejecucion y Evaluacidn del Presupuesto de Ingresos y Egresos del afio 2012 y
consideré que las mismas se ajustan a las leyes de presupuesto de la nacién y a las leyes de la
Universidad y en vista de que’ la ejecucion del presente presupuesto estd por concluir,
recomienda continten vigentes con ciertas modificaciones. POR TANTO: El Consejo
Universitario en aplicacion de los Articulos 10, numeral 6), 11 numeral 5); 15 numeral 5) de la
Ley Orgénica de la UNAH y Articulo 28 literal f), y los Articulos 39) y 49) de su Reglamento
Interno; ACUERDA: PRIMERO: Prorrogar la vigencia para el afio 2013 de las NORMAS
GENERALES DE EJECUCION Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y
EGRESOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS DEL ANO 2012,
aprobadas por este Consejo Universitario, segiin Acuerdo No. CU-E-030-03-2012, contentivo en
el Acta No. CU-E-003-03-2012, de fecha 23 y 24 de Marzo de 2012, con las modificaciones
presentadas por la Comision de Dictamen en los Capitulo VIl de los Recursos Humanos
Articulos 42, 43, 44 y 48; Capitulo XIV. Del Control de la Gestién y Rendicién de Cuentas
Articulo 76, numerales 6 y 7; y Capitulo XVI. Disposiciones Varias agregando el Articulo 89, las
que literalmente dicen: “NORMAS GENERALES DE EJECUCION Y EVALUACION DEL
PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE HONDURAS DEL ANO 2013. CAPITULO |. CONCEPTOS GENERALES. DE LA
EJECUCION PRESUPUESTARIA. Articulo 1. La presente normativa es aplicable a todos los actas
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que impliquen compromisos de carécter econémico o patrimonial de las actividades
desarrolladas por la UNAH asi como la ejecucion del ingreso y son de estricto cumplimiento
por todas las unidades académicas y administrativas de esta Universidad, y por todas las
autoridades, funcionarios, empleados y estudiantes de la misma. Articulo 2. El Presupuesto es
la expresion del plan operativo anual en términos de ingresos, gastos y financiamiento bajo una
metodologia presupuestaria que facilita el analisis, la discusién, la aprobacién y el
conocimiento publico de la gestién financiera de Ia UNAH. Articulo 3. Son ingresos de la
universidad en el marco del contenido del Art. 161 de la Constitucién de la Republica; Art. 58,
numeral 6 y 10 de la Ley Organica de la UNAH y del Art. 144 Literales f y j; Art. 145 del
Reglamento General de la Ley Orgénica de la UNAH, los que provienen: a) Las Transferencias
del Gobierno Central, en aplicacion del 6% definido en la Constitucién de la Republica. b) Las
Transferencias que proceden de los Convenios con el Sector Publico. c) Las donaciones de
instituciones cooperantes en el marco de los convenios firmados con organismos del Estado. d)
Los generados por la Institucién. Articulo 4. Las transferencias del Gobierno Central se
efectuaran conforme a cuotas establecidas con la Secretaria de Finanzas, que seran
depositadas en cuenta de la UNAH en el Banco Central de Honduras. Articulo 5. La percepcion
de los ingresos vy la ejecucién de los gastos previstos en el Presupuesto General de Ingresos y
Egresos de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras durante el presente afio, se
efectuardn de acuerdo a las normas, técnicas y manuales de procedimientos aprobados por el
Consejo Universitario. Articulo 6. El Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la UNAH fija
las cantidades méximas de fondos y los fines en que deben utilizarse durante el periodo de su
vigencia. En consecuencia, no podra hacerse ningln compromiso o pago fuera de lo establecido
en el mismo o afectando asignaciones que no tengan suficiente disponibilidad. Cualquier
cantidad erogada o comprometida sin observar los requisitos legales hara responsable al
funcionario o empleado que ordene el gasto. Articulo 7. Los reintegros, ya sea por pagos
indebidos o sobrantes, serdn enterados en la Tesoreria dentro de los quince dias siguientes a la
fecha del respectivo cobro. Articulo 8. Para garantizar la ejecucion presupuestaria de acuerdo
con el Sistema de Administracién Financiera (SIAFI) las unidades ejecutoras académicas y
administrativas identificaran las erogaciones por objeto del gasto, en los instrumentos de
ejecucion (solicitudes de compras o servicios, ¢rdenes de pago, transferencias, planillas,
cheques, etc.) tal como aparecen en las partidas por objeto del gasto aprobadas en el
presupuesto de ingresos y gastos de la Universidad. Articulo 9. La Tesoreria General de |a
UNAH, como unidad receptora de ingresos, deberd identificar de forma clara la fuente
de financiamiento, (Tesoro Nacional o Ingresos Propios) en los instrumentos de captacion de
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ingresos y en los instrumentos de ejecuciéon de egresos identificara el objeto del gasto. Articulo
10. Los contratos que conciernen a la adquisicion de bienes y servicios se celebraran por un
término no mayor de un afio. lgual tratamiento se les dara a los contratos de arrendamientos
de locales o espacios en los predios de los diferentes campus de la Universidad. Articulo 11. Los
activos que se adquieran por la via de convenios, donaciones, ventas de servicios y prestacion
de servicios académicos se incorporaran al patrimonio de la Universidad Nacional Autonoma de
Honduras y quedaran adscritos a la Unidad Ejecutora respectiva. Articulo 12, Al 30 de
septiembre del presente ejercicio fiscal se evaluara la ejecucion presupuestaria de todas las
Unidades académicas y administrativas, en el caso de las Unidades que a esa fecha no hayan
ejecutado proporcionalmente las asignaciones aprobadas, tales asignaciones se orientaran a las
Unidades que lo requieran y hayan sido eficaces en su ejecucion, salvo que la Unidad que no
haya cumplido presente justificaciones vélidas para el incumplimiento y demuestre que tiene
capacidad para realizar lo programado. El Departamento de Finanzas y Presupuesto controlard
estrictamente el saldo de las partidas presupuestarias. Articulo 13. E| Departamento de
Finanzas y Presupuesto es responsable de consolidar la informacion relativa al control
presupuestario que remiten las Unidades Ejecutoras, asimismo, de informar a la Comision de
Control de Gestion y a los titulares de las unidades sobre el avance experimentado en la
ejecucion presupuestaria. CAPITULO 1]. DE LAS MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO. Articulo
14. las modificaciones presupuestarias que son producto de las ampliaciones y/o
disminuciones que se realizan a las partidas o asignaciones contenidas en las diferentes
actividades, se haran a solicitud de la Unidad Ejecutora y seran validadas en forma expedita por
la Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas a través del Departamento de Finanzas y
Presupuesto. Articulo 15. Las modificaciones al Presupuesto de Ingresos y Egresos de la UNAH
que no impliquen variaciones en el monto de sus ingresos y egresos se efectuaran por la
Rectoria a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas de conformidad con
los procedimientos establecidos. Articulo 16. No obstante lo dispuesto en los articulos de este
Capitulo, las modificaciones al presupuesto que impliquen cambios en las metas operativas
deberd ser aprobado por el Consejo Universitario a propuesta de la Rectoria con dictamen de la
Junta de Direccidon Universitaria. Para ello es necesario que el encargado de la actividad
presupuestaria, compruebe que cuenta con el financiamiento correspondiente. Las
modificaciones presupuestarias que se efectlien deben asegurar el cumplimiento de las metas
institucionales, de acuerdo a la oportunidad de su ejecucién conforme la priorizacién de gastos
aprobada. CAPITULO Ill. EJECUCION DE LOS INGRESOS. OTRAS TRANSFERENCIAS. Articulo 17.
Las transferencias que proceden de los Convenios con el Sector Salud, no deberan ser nunca
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menores a los valores que se pagan en las planillas correspondientes. Deberd conciliarse
trimestralmente esta cuenta, para recuperar los excesos que pudieran pagarse en concepto de
becas. Articulo 18. Las donaciones que se recibieren por cualquier concepto o entidad,
previamente deberan ser aprobadas por la autoridad competente. CAPITULO IV. DE LA
GENERACION DE RECURSOS PROPIOS. Articulo 19. Salvo los casos especificados en la
reglamentacion correspondiente, todos los servicios que presta la UNAH implican retribucion a
favor de la misma. Dentro de este segmento se pueden sefialar: a) Los que proceden por
aplicacion del Plan de Arbitrios vigente. b) Los que proceden de la venta de bienes y servicios.
¢) Los que proceden de la renta de bienes. Articulo 20. Todos los ingresos percibidos por la
aplicacion del Plan de Arbitrios y cualquier otro ingreso generado por la UNAH, deben ser
enterados a la Tesoreria General de la UNAH o a la Institucién Financiera que la UNAH
determine. Articulo 21. Los proyectos generadores de recursos propios por la venta de hienes y
servicios, deberdn acompafiarse de un estudio de factibilidad elaborado por la unidad
correspondiente y seran autorizados por la Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas,
de acuerdo a criterios establecidos. Articulo 22. Las rentas producidas por los alquileres de los
bienes muebles e inmuebles propiedad de la UNAH serdn tasados a precio de mercado,
garantizando la competitividad de los mismos. Articulo 23. Los valores a cobrar por los servicios
a que se refiere el articulo anterior, se estableceran con base a criterios de recuperacion de
costos y precios de mercado, exceptuando lo relativo a los derechos y servicios brindados a los
estudiantes, o para los estudiantes. CAPITULO V. DE LA RECAUDACION DE LOS RECURSOS.
Articulo 24. Segun lo establece el Art. 63 del Reglamento de la Ley Organica de la UNAH, La
Secretaria Ejecutiva de Administraciéon y Finanzas, es la responsable de desarrollar y
administrar los sistemas de generacién de ingresos universitarios, siguiendo los criterios y
politicas establecidas por el Consejo Universitario y la Junta de Direccién Universitaria;
debiendo actuar en el marco de los principios de unidad de caja, transparencia y rendicién de
cuentas. Articulo 25, Los ingresos derivados de la venta y renta de bienes o prestacion de
servicios en Ciudad Universitaria y Centros Regionales Universitarios y otras unidades o
centros, deberan ser recaudados en las tesorerias de cada centro, para su posterior depdsito
en las cuentas bancarias pertenecientes a la Tesorerfa de la Universidad, depdsito que se
realizara a mas tardar en el préximo dia habil, esto cuando los depdsitos no son recolectados
por los vehiculos de las agencias de manejo de valores. Articulo 26. La UNAH no estd obligada
a efectuar deducciones de los salarios de sus empleados sino aquellos casos en que la ley asi lo
establezca. Cuando un empleado autorice que se le hagan deducciones a favor de particulares
la UNAH cobrard por recuperacién de costos una tasa de acuerdo a las establecidas para tal
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efecto en las leyes nacionales. Articulo 27. Los recursos propios de la UNAH deben ser
recaudados en el tiempo establecido, y de esa forma honrar oportunamente las obligaciones
contraidas. Articulo 28. La Universidad podré realizar las recaudaciones de su competencia, a
través del sistema bancario y cuando proceda a través de la Tesoreria de la UNAH. Articulo 29.
Los reportes diarios de ingresos a caja seran estructurados por fuentes de Financiamiento en
las respectivas Tesorerfas asi: a) Transferencias: Fondos provenientes del aporte del Estado. b)
Donaciones: Donaciones recibidas en efectivo o especies. c) Recursos propios: Las
recaudaciones realizadas mediante generacion del Plan de Arbitrios o por Venta de Bienes y
Servicios. ¢) Convenios: Transferencias del Sector Salud y otros. d) Deuda Publica: Fondos
provenientes de endeudamientos o préstamos. Articulo 30. Al final de cada mes la Tesoreria
emitira reportes de los ingresos recaudados por cada una de las Unidades ejecutoras y con el
detalle de las cuentas de ingreso correspondientes; los cuales entregara al Departamento
Contable, la Secretaria de Administracidn y Finanzas y la Comision de Control de Gestidn. Los
ingresos que por concepto de matricula y otros derechos recauden las instituciones bancarias,
seran reportados a las oficinas antes indicadas, con el informe que remita la entidad bancaria.
Articulo 31. La Tesoreria mantendré los sistemas de informacién que le permitan un adecuado
registro y control de los ingresos devengados o ejecutados, movimiento de fondos o
transacciones financieras efectuadas, que permitan satisfacer las necesidades de informacion
de los niveles operativos y de gestion de la Universidad. Articulo 32. Las instituciones
financieras con las cuales la Universidad tenga convenios para la recaudacion de fondos,
deberan enterarlos a mas tardar el dia habil siguiente de la percepcién de los mismos,
reportando a la UNAH la cuenta correspondiente donde han sido acreditados. Articulo 33. Solo
mediante resolucién de la Rectoria se procedera a la apertura y/o cancelacion de las cuentas
bancarias, objeto de la presente normativa. Articulo 34. Todos los ingresos que pertenezcan a
la UNAH o que se perciban en su nombre, bien sea por actividades propias o transferencias y
subsidios, deberan ser depositados en la Tesoreria General de la UNAH o0 a su nombre dentro
de los plazos establecidos al efecto. Esta disposicién es aplicable a todas las unidades
administrativas, docentes y de investigacién que generen ingresos en caracter de produccion,
prestacion de bienes o servicios y por cualquier otro concepto. Articulo 35. Las unidades
académicas que generen ingresos por concepto de venta de productos, bienes y servicios
podran tener derecho a participar en el uso de los ingresos a través del procedimiento de las
ampliaciones automaticas, que serdn autorizadas por |a Secretaria Ejecutiva de Administracion
y Finanzas, de acuerdo a la reglamentacién vigente. CAPITULO VI. EJECUCION DE EGRESOS
DE LA ASIGNACION DE CUOTAS. Articulo 36. Las unidades académicas y administrativas
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presentaran su programacidon trimestral de gastos como proceso técnico orientado a
perfeccionar la programacion mensual de ingresos y gastos. Articulo 37. La Secretaria Ejecutiva
de Administracién y Finanzas a través de sus departamentos, elaborara la programacién de la
ejecucion presupuestaria para determinar el probable comportamiento del flujo de los
ingresos, la demanda de gastos v el cumplimiento de las metas presupuestarias establecidas
para el Afio Fiscal. Articulo 38. EJ Presupuesto Preventivo de Caja tendra por objeto atender las
necesidades y gastos en forma prioritaria y deberad ajustarse en lo posible al plan de
necesidades y gastos que presenten las distintas unidades. Las cuotas fijadas en el Presupuesto
Preventivo de Caja seran comunicadas oportunamente a las unidades y dependencias
correspondientes y representan las cantidades maximas de que pueden disponer en el periodo
a que se refieran. Articulo 39. Solamente mediante Resolucién de la Secretaria Ejecutiva de
Administracién y Finanzas y previa solicitud escrita debidamente justificada podran modificarse
las cuotas trimestrales. CAPITULO VII. DE LOS RECURSOS HUMANOS. Articulo 40. Los
nombramientos y la contratacién de personal sélo podran hacerse si se justifica su necesidad,
existe disponibilidad presupuestaria para ese fin y se cumple con todas las disposiciones legales
y los procedimientos vigentes. Ningun cargo podra desempefiarse en la Universidad sin que se
haya emitido el Acuerdo de nombramiento o celebrado el Contrato respectivo con las
formalidades legales. Ninguna persona podra cobrar sueldos o salarios sin haber sido
nombrada o contratada; excepcionalmente los nombramientos y contratos, debidamente
autorizados por la Rectoria, podran tener efectos retroactivos para ejecutar el pago a la fecha
del recibo de la proposicion correspondiente en la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de
Personal. El funcionario o empleado que ponga en posesion de un cargo a una persona en
contravencion de estas normas respondera del pago del salario correspondiente en el caso de
que su nombramiento o contratacién no sea aprobado por razones justificadas por la autoridad
que corresponda. Articulo 41. Las personas que presten servicios afectando los renglones:
Sueldos Empleados de Emergencia y Sueldos de sustitutos del Personal con Licencia, deberan
de ser contratados hasta por el tiempo que dure o se justifiquen las circunstancias que
provocaron esta accion de personal. Articulo 42. Las dependencias de la UNAH que requieren
de periodos continuos de trabajo deben programar sus actividades por turnos; podra otorgarse
tiempo compensatorio cuando la SEDP asi lo estime conveniente para la Institucién. Se prohibe
el pago de horas extras, excepcionalmente y tomando en consideracion la importancia,
urgencia, cantidad y calidad de algtn trabajo la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal
podra autorizar el trabajo y pago de horas extraordinarias hasta en un maximo de 30 horas
al mes. Articulo 43. Los funcionarios, empleados y docentes que laboren a tiempo completo
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dentro de la Universidad, solamente podrén devengar un sueldo por todas las actividades que
desempefien en la misma durante su jornada de trabajo, no obstante, y por excepcidn, si podra
percibir los emolumentos adicionales correspondientes a los plus que la Universidad acuerde
en razén de funciones distintas que se le agreguen al puesto o cargo para el que fue nombrado.
Articulo 44. Los funcionarios, empleados administrativos y docentes a tiempo completo, no
podran ejercer trabajos en la UNAH o fuera de la misma, cuyas jornadas se traslapen con las
jornadas de trabajo que le han sido asignadas en su respectiva unidad. Cuando se comprobare
la existencia de traslapes, la UNAH se reserva el derecho de rescindir el contrato de trabajo,
cambiar la categoria a medio tiempo o trabajador por hora. El empleado tiene derecho a gozar
de una licencia sin goce de sueldo de acuerdo a la normativa vigente. Articulo 45. Se crearan
nuevas plazas de profesores en cualquier categoria y en los casos que sean plenamente
justificados. La unidad académica solicitante, debe comprobar que la carga y programacién
académica esta debidamente distribuida entre el personal a tiempo completo y que no dispone
del personal requerido. La solicitud de creacién de plazas de cualquier categoria serd enviada
por el Jefe del Departamento al Decano o Director del Centro o por la Direccion Académica
correspondiente, segln el caso con el perfil de la plaza requerida y la justificacion valida para la
creacion de la misma, quien lo remitird a la Rectoria y ésta a su vez la trasladara a una Comisién
Especial que presidira la Rectorfa, e integrada por: Vicerrectoria Académica, Secretaria
Ejecutiva de Administracion y Finanzas, la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal, el
Decano, Director de Centros o Responsable de la Unidad solicitante, la cual en el plazo de una
semana debe resolver y trasladar a la Rectorfa para el Acuerdo respectivo. Los fondos para la
creacion de las plazas saldrén de la partida presupuestaria global de salarios. Articulo 46. La
Rectoria podra autorizar la activacion de la estructura presupuestaria de aquellas plazas que
por motivo de jubilacién y pensién, despido, renuncia o muerte hayan quedado vacantes
previa justificacion. Articulo 47. La contratacidn de personal por un periodo determinado, que
tenga por objeto la prestacién de servicios técnicos profesionales o a titulo personal y de
cardcter individual, se hara para el fortalecimiento institucional y/o de proyectos especiales de
estudio e investigacién. Articulo 48. La contratacién de Servicios de consultoria y asesoria
relacionada con investigaciones, analisis de factibilidad, servicios juridicos, auditoria,
capacitacion, informdtica, sistemas computarizados y otros servicios técnicos y profesionales,
se realizara en los casos debidamente justificados que cuenten con presupuesto aprobado. No
podran ser contratados bajo conceptos las personas que han pasada a condicién de jubilados o
hayan recibido prestaciones laborales de la UNAH, salvo aquellos casos que la unidad
contratante justifique plenamente tinicamente para labores académicas, en consonancia con el
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Acuerdo CU-0-002-01-2012 vy las Disposiciones Generales del Presupuesto de la Republica,
(Articulo 119). Articulo 49. La solicitud de creacidn de nuevas plazas de caracter administrativo,
sera enviada por el Jefe de Unidad Ejecutora a su jefe inmediato, con el perfil de la plaza
requerida y la justificacion vdlida para la creacion de la misma, quien la remitird a la Rectoria y
ésta a su vez la trasladard a una Comisidn Especial integrada por la Secretaria Ejecutiva de
Administracién y Finanzas, y la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal, la cual en el
plazo de una semana debe resolver y trasladar a la Rectoria para el Acuerdo respectivo. El
procedimiento anterior se enmarcara en el criterio de existencia de disponibilidad
presupuestaria. Articulo 50. La Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones contractuales y evitar el sobregiro presupuestario,
elaborara un Plan para la ejecucion de la Asignacion de “Prestaciones Laborales”, conforme a
las cifras aprobadas en el Presupuesto General de la UNAH. Articulo 51. Las plazas que resulten
vacantes en los casos justificados se contrataran con la base salarial minima vigente en el
momento de la contratacién, en las plazas docentes, en el marco de lo establecido en el
Estatuto del Docente Universitario, v en las plazas administrativas, en las bases salariales
vigentes. CAPITULO VIIl. DE LOS SERVICIOS BASICOS Y NO PERSONALES. Articulo 52. La
Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas deberd pagar puntualmente los servicios
publicos estableciendo los controles y seguimiento de las erogaciones de este rubro. Articulo
53. El financiamiento de los viajes al exterior son autorizados por la Rectoria y su aplicacién se
hara conforme con el Reglamento de Viaticos, y Gastos de Viaje para Servidores Publicos de la
UNAH vigente. CAPITULO IX. DE LAS COMPRAS, SUMINISTROS Y BIENES CAPITALIZABLES.
Articulo 54. El suministro de bienes y servicios y los contratos de obras y consultoria
comprendidos en el presente Capitulo se regirdn, en general, por las disposiciones de la Ley de
Contratacidn del Estado y su Reglamento en cuanto les sean aplicables y, en particular, por las
disposiciones contenidas en este Capitulo, en las Normas Generales de Ejecucidn y Evaluacidn
del Presupuesto de la UNAH vy en las Disposiciones Generales del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de la Republica en lo que a ese respecto corresponda. Articulo 55. Los
tiempos de ejecucion de las compras dependerd de: cuando es compra directa, no podrd
exceder 10 dias desde el momento que se emite la orden de compra hasta la orden de pago.
Las compras que requieren licitacion privada o publica se regiran por los términos establecidos
en la Ley de Contratacion del Estado. Articulo 56. La ejecucion del Presupuesto para la
adquisicion de materiales, equipos, accesorios y servicios, se realizard mediante el
procedimiento de ordenes de compra, las cuales deberan estar amparadas por las respectivas
solicitudes de compras firmadas por el Jefe responsable de la Unidad Ejecutora. La Orden
de Compra serd elaborada por la oficina competente, una vez que el encargado de Control
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Presupuestario haya certificado la disponibilidad financiera. Articulo 57. La Orden de Compra
contendrad los siguientes datos: 1. Su nimero, fecha y nimero de solicitud de compra que la
ampara; 2. Dependencia y nombre del Programa, actividad y Unidad Ejecutora; 3. Nombre y
direccion del Proveedor; 4. La estructura presupuestaria por objeto del gasto; 5. La descripcién
de los bienes y servicios a obtenerse con indicacién de cantidad, precios unitarios y valores; 6.
Sello y firma del Jefe de la Oficina de Compras. Las Ordenes de Compra vy las solicitudes que las
originan llevaran el nimero de copias que prescriban los instructivos. Articulo 58. Toda Orden
de Compra una vez confirmada la recepcidn a satisfaccion de los bienes solicitados, generard la
orden de pago, la cual serd autorizada por el Secretario Ejecutivo de Administracién y Finanzas.
CAPITULO X. DE LAS DEUDAS DE LA UNAH. Articulo 59. Al concluirse la conciliacién del estado
de la deuda con el INPREUNAH, la UNAH procedera a elaborar un programa de amortizacion de
la misma con fondos propios y realizard cuanta gestidn sea necesaria con el Gobierno Central
para transferir los fondos necesarios y cubrir el capital y los intereses correspondientes.
Articulo 60. En cada situacion particular de deudas u obligaciones pendientes de pago
derivadas de periodos presupuestarios anteriores, se determinara lo procedente por las
unidades involucradas en el caso, previo dictamen de las unidades técnicas correspondientes.
CAPITULO XI. DE LOS FONDOS REINTEGRABLES, ROTATORIOS Y ESPECIALES. Articulo 61. La
Universidad otorgara fondos Reintegrables, Rotatorios y Especiales para lo cual se requiere la
autorizacion de la Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas. Los empleados o
funcionarios que tengan a su cargo el manejo de estos fondos deberdn firmar un Quedan,
Pagaré y una Letra de Cambio por el valor total del fondo para responder por las resultas del
mismo. En ninglin caso se realizaran nuevos desembolsos al funcionario que tenga pendiente
la liquidacion de un fondo anterior. Articulo 62. La Secretaria de Administracion y Finanzas
podra, a solicitud de las correspondientes Unidades Ejecutoras, autorizar Fondos Reintegrables
hasta por la cantidad de Treinta Mil Lempiras (L.30,000,00.) Articulo 63. El Fondo Reintegrable
se utilizara para el pago de los siguientes gastos: a) Mantenimiento y reparaciones menores y
b) Materiales y Suministros. Articulo 64, No podrd hacerse pagos mayores de Siete Mil
Lempiras (L. 7.000.00) con fondos provenientes de un FONDO REINTEGRABLE. Articulo 65. Los
reembolsos de gastos pagados con Fondos Reintegrables deberan solicitarse cada vez que el
fondo gastado ascienda al 75% como maximo pero nunca por valores inferiores al 25% de su
monto. Se prohibe conceder préstamos o vales utilizando el Fondo Reintegrable; al funcionario
o empleado que los autorice se le deducira la responsabilidad consiguiente. Articulo 66. La
Secretaria Ejecutiva de Administracién y Finanzas podrd, a solicitud de las Unidades Ejecutoras
correspondientes, autorizar FONDOS ROTATORIOS hasta por un diez por ciento (10%) del
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presupuesto asignado a la respectiva unidad ejecutora, excluyendo servicios personales,
servicios basicos, alquileres, derechos sobre bienes intangibles, servicios profesionales, bienes
capitalizables, proyectos de la reforma, construcciones y transferencias. Articulo 67. No podré
hacerse pagos mayores de TREINTA MIL LEMPIRAS (L.30.000.00) con fondos provenientes de
un FONDO ROTATORIO. Articulo 68. Se otorgaran FONDOS ESPECIALES para actividades
especificas y de urgencia, con la autorizacién de la Secretaria Ejecutiva de Administracién %
Finanzas. Cada solicitud deberd presentarse en forma detallada por objeto del gasto. Articulo
69. Los Fondos Reintegrables, Rotatorios y Especiales estaran sujetos a las siguientes
disposiciones: 1) Sélo los empleados o funcionarios permanentes podran tener a su cargo el
manejo de un Fondo Reintegrable, Rotatorio o Especial, cualquiera sea su valor o destino. 2) No
se podra asignar el manejo de un Fondo Reintegrable, Rotatorio o Especial a un funcionario o
empleado que tenga cuentas pendientes con la Universidad o el Estado. 3) El impuesto sobre
ventas que cause la compra o adquisicion de bienes con recursos del Fondo rotatorio, fondos
reintegrables y fondos especiales de cada unidad academia o administrativa, se consideran
como parte del costo de cada bien o producto, es decir que su costo serd pagado por la UNAH,
en virtud que la Direccidn ejecutiva de Ingresos no opera, el reconocimiento de la exencién de
impuestos por la compra o adquisicion de bienes, cuando son cantidades menores por
impuestos en compras de caja chica en aplicacién de lo establecido en el Articulo 161 de la
Constitucion de la Republica y el Articulo 43 de la Ley de Educacién Superior. 4) No se podra
autorizar cualquiera de estos Fondos mientras no se presente la liquidacién del fondo anterior,
exceptuando el caso de los FONDOS ESPECIALES correspondientes a proyectos de cooperacién
oficialmente aprobados o registrados en la UNAH, en cuyo caso bastara la presentacién de la
solicitud de liquidacion para que se autorice el uso del nuevo Fondo solicitado. 5) El
Departamento de Auditoria deberd practicar auditorias por lo menos cada tres meses para
comprobar el manejo correcto de dichos fondos y rendir informes de dichas auditorias a la
Junta de Direccion Universitaria. 6) Todos los Fondos Especiales, Rotatorios y Reintegrables
(Cajas Chicas) deberan ser liquidados ante la Auditoria Interna, conforme al calendario para el
cual fueron aprobados y dentro del periodo fiscal correspondiente. Se excepttian los fondos
provenientes de cooperacion externa y programas autofinanciables y aquellos cuya extension
se prolonga mds alla del afio fiscal. 7) La Auditorfa Interna, de conformidad con el desglose del
Fondo autorizado, realizara la liquidacion del mismo, verificando que se hayan efectuado los
gastos de acuerdo al desglose presupuestario indicado en la solicitud. 8) No se podra autorizar
otro fondo de cualquiera de las categorias definidas mientras no se presente la documentacién
de liquidacién anterior de la misma categoria, excepto los fondos especiales de los proyectos
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de cooperacion oficialmente aprobados y registrados en la UNAH, ya que en estos casos
bastara con la entrega de la documentacion para iniciar el proceso de liquidacidn para autorizar
el uso del fondo solicitado. La unidad ejecutora solicitante de los Fondos Rotatorios y
Especiales deberd consignar, ante la Secretaria Ejecutiva de Administracién vy Finanzas cada uno
de los renglones presupuestarios con sus respectivos documentos. Articulo 70. En los casos en
que un Fondo Reembolsable o Especial haya sido utilizado en forma indebida, los funcionarios
o empleados responsables quedaran obligados a reintegrar inmediatamente las cantidades asi
pagadas, sin perjuicio de cualquier otro tipo de responsabilidad que proceda. CAPITULO XIl. DE
LA CONTABILIZACION. Articulo 71. La contabilidad financiera y los registros de costos
correspondientes, estaran bajo la responsabilidad del Departamento de Contabilidad. Articulo
72. El Departamento de Contabilidad presentard al Secretario Ejecutivo de Administracién y
Finanzas los informes abajo detallados, quien los remitira a la Junta de Direccion Universitaria,
en funcién de las posibilidades tecnoldgicas disponibles: a) Mensualmente y a mas tardar
dentro de los diez dias del mes subsiguiente, todos los siguientes informes financieros: 1)
Informe de Ingresos recaudados; 2) Informe de Egresos devengados y pagados; 3) Informe de
relacion de Ingresos con Gastos; 4) Informe de Fondos reembolsables, rotatorios y especiales
otorgados; 5) Informe sobre retenciones en Contratos; (depdsitos en garantia). b)
Trimestralmente: 1) Informe consolidado de los presentados mensualmente; 2) Informe sobre
la ejecucién de fondos provenientes de Préstamos; 3) Informe sobre estado financiero por
proyecto en las construcciones de la UNAH; 4) Cuentas a cobrar y por pagar segln deudor y
beneficiario respectivamente; 5) Informe sobre estado de liquidez de la UNAH. ¢) Anualmente:
1) Informe de liguidacidn presupuestaria; 2) Informe de saldos en caja y bancos; 3) Informe de
inversiones en el afio y acumulado; 4) Informe sobre inversiones por proyecto en las
construcciones de la UNAH; en el afio y acumulado; 5) Informes sobre los Activos Fijos de la
UNAH; 6) Estado de origen y aplicacion de fondos; 7) Balance General consolidado de la UNAH;
8) Balance General Desglosado. CAPITULO XlIl. DE LA FISCALIZACION. Articulo 73. El control
interno de la ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la UNAH serd ejercido por la
Comisién de Control de Gestidn y el Departamento de Auditoria Interna como drganos de
control establecidos en la Ley Organica de la UNAH. Los funcionarios y empleados que
participen en los tramites administrativos de la ejecucidon presupuestaria, responderan
personalmente por los errores que cometan en los actos y operaciones en que intervengan o
cuando autoricen compromisos o erogaciones manifiestamente contrarios a las disposiciones
que rigen la ejecucion del Presupuesto, sin haber hecho las observaciones oportunas, por
escrito, a la autoridad superior en el orden jerarquico, o en los casos en que intervenga culpa o
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negligencia de parte de los funcionarios o empleados. Articulo 74. La Auditoria Interna es un
érgano de control de la Universidad, pero sin intervencién en el proceso administrativo de
autorizacion de documentos para la ejecucion del Presupuesto. A tal efecto la Auditoria
Interna periddicamente ejecutard medidas de control y vigilancia, auditorias temporales o
permanentes y solicitara en cualquier momento de las dependencias universitarias, toda la
informacion y documentacidon que considere necesarias para conocer las actividades, la
ejecucion de sus planes de trabajo, los costos de sus operaciones, y en general, cualesquiera
otras de cardcter financiero o administrativo que le sirvan para constatar la correcta aplicacion
de las asignaciones presupuestarias. Las distintas dependencias de la Universidad estan
obligadas a prestar la debida colaboracién al personal de Auditoria Interna en el cumplimiento
de sus funciones. Los reparos que formule cualquier entidad fiscalizadora deberan ser
debidamente fundamentados, cabiendo contra ellos los recursos de reposicion y apelacién
subsidiaria ante la Secretaria de Administracién y Finanzas. Cuando se considere improcedente
un determinado tramite deberd devolverse a su lugar de origen con el correspondiente reparo.
Articulo 75. La Auditoria Interna, cuando lo considere conveniente o necesario podra
supervisar los pagos de planillas u otras obligaciones de la UNAH, para lo cual, las Oficinas
respectivas deberdn suministrar a los Auditores los datos y comprobantes que éstos soliciten.
CAPITULO XIV. DEL CONTROL DE LA GESTION Y RENDICION DE CUENTAS. Articulo 76. Para
efectos de darle un debido seguimiento a la ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos de
la UNAH, deberd presentarse los siguientes informes, en funcién del avance del paquete
informatico que se ha previsto para tal efecto: 1. La Secretaria Ejecutiva de Administracién y
Finanzas en coordinaciéon con la Tesoreria General de la UNAH informard mensualmente a la
Comision de Control de Gestién sobre la situacién de caja y bancos de la UNAH, los
movimientos de fondos, pagos retenidos, compromisos pendientes, y cualquier acto o evento
de trascendental importancia para las finanzas universitarias. De igual forma presentara en
coordinacion con el Departamento de Contabilidad mensualmente la conciliacion de las
cuentas bancarias (Articulo 94, numeral 13, Ley Orgénica del Presupuesto). 2. La Secretaria
Ejecutiva de Desarrollo de Personal informarda mensualmente a la Comisién de Control de
Gestion, sobre las nuevas plazas, nuevos nombramientos, contrataciones, acuerdos,
reclasificaciones, valor de planillas pagadas, permisos especiales a empleados, actas de
compromisos laborales y otras que afecten el desempefio del personal. 3. La Secretaria
Ejecutiva de Administracion y Finanzas informara trimestralmente sobre las operaciones del
Departamento de Compras y Suministros a la Comisién de Control de Gestién detallando
la gestion de compras, inventarios, almacenamiento y suministro de bienesy servicios.

"La educacién es la primera necesidad de la Repiiblica”

Universidad Nacional Autonoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M. D. C. Honduras C. A.| www.unah.edu.hn



Universidad Nacional Auténoma de Honduras
CIUDAD UNIVERSITARIA “JOSE TRINIDAD REYES”

Secretaria Consejo Universitario
* %%k
Tegucigalpa, M. D. C., Honduras, C. A.

ANO ACADEMICO “ROBERTO SOSA MURILLO”

Pégina Nimero 13.

Oficio SCU-N0.91-2013

17 de Septiembre, 2013
ACUERDO No. CU-E-104-09-2013

(Recepcidn de materiales, equipo adquirido, registro de salidas, entre otros). 4. La Secretaria
Ejecutiva de Administracion y Finanzas informard trimestralmente sobre las operaciones del
Departamento de Inventarios de Bienes, a la Comision de Control de Gestidn, sobre entradas,
salidas y situacion de los inventarios en la Institucion. 5. La Secretaria Ejecutiva de
Administracion y Finanzas deberd presentar un informe trimestral de la situacion actual que
concierne a la venta de bienes y servicios, vigencia de contratos, y demas servicios que preste
la institucion. 6. La Secretaria Ejecutiva de Administracién y Finanzas por medio de la Tesoreria
General elaborara el flujo de caja mensual y sus respectivas justificaciones, para el Ejercicio
Fiscal 2013 y serd presentado a la Comision de Control de Gestion para su control mensual. 7.
La Secretaria Ejecutiva de Administracién y Finanzas de conformidad al Articulo 8, literal “s” del
Reglamento de la Comision de Control de Gestion informara mensualmente a los funcionarios
que actualmente manejan recursos financieros y determinara el estado de su respectiva fianza
0 caucion. La Comisidon de Control y Gestidn y la Secretaria Ejecutiva de Administracion y
Finanzas presentaran a la Junta de Direccidon Universitaria en el mes de noviembre, un informe
sobre la recuperacién y liquidacién de fondos de afios anteriores. 8. La Secretaria Ejecutiva de
Administracion y Finanzas por medio de la Tesoreria General informara a la Comision de
Control de Gestidn, periodicamente y en cualquier otro momento que ésta se lo solicite, sobre
el saldo de caja de la institucion. 9. Todos los meses se enviard reporte de la situacién de
Tesoreria, al Departamento de Centabilidad, a la Secretaria de Administracion y Finanzasy a la
Comisién de Control de Gestién. CAPITULO XV. PROHIBICIONES. Articulo 77. Se prohibe la
compra de equipo usado, exceptuando aquellos casos en que sean de beneficio para la UNAH,
previo analisis correspondiente. Articulo 78. Se prohibe usar las partidas destinadas para
jornales para remunerar personal que por naturaleza de su trabajo no tengan la condicién de
asalariados por dia. La contravencion de esta disposicion hara responsable personalmente al
empleado o funcionario infractor y la Auditoria Interna queda facultada para hacer los reparos
correspondientes. Articulo 79. La Tesoreria realizara los pagos por medio de cheques, pagos a
cuenta del beneficiario, previa emision de la Orden de Pago emitida por la Secretaria Ejecutiva
de Administracién y Finanzas. Articulo 80. No se hardn devoluciones por pago de matricula y
otros conceptos salvo cuando el estudiante no logre matricular ninguna asignatura o no reciba
el servicio por el cual hiciera el pago, la UNAH le devolvera o acreditard el pago
correspondiente para el proximo periodo académico. CAPITULO XVI. DISPOSICIONES VARIAS.
Articulo 81. En casos de emergencia calificada en el que se estimare que los ingresos pueden
ser inferiores al total de los gastos y obligaciones contraidas que deben pagarse con dichos
ingresos, el Consejo Universitario a propuesta de la Junta de Direccion Universitaria, podra
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mediante Acuerdo, revisar los saldos disponibles de las asignaciones autorizadas en el
presupuesto a las diferentes unidades ejecutoras de la UNAH, en funcidn de criterios selectivos
y por unidades programadticas. Articulo 82. Para la preparacidon del Presupuesto de la
Universidad, la Secretaria Ejecutiva de Administracién y Finanzas y la Secretaria Ejecutiva de
Desarrollo Institucional elaborardn el calendario y los instructivos correspondientes. A la
unidad que no envie su anteproyecto dentro del periodo fijado, se le asignara un presupuesto
equivalente a lo que efectivamente haya gastado durante el ejercicio anterior. Articulo 83. El
acceso a la informacion publica de la UNAH es gratuito, no obstante, la UNAH podra, de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion, cobrar y percibir
los costos de reproduccion, conforme lo establecido en su Plan de Arbitrios. Articulo 84. Los
compromisos pendientes de pago al finalizar cada periodo presupuestario, se registraran como
deuda flotante y se pagardn del saldo de caja del periodo correspondiente, toda vez que esos
compromisos se hayan contraido con sujecién a las Disposiciones Generales del anterior
presupuesto; en caso contrario tales compromisos serdn cargados a las correspondientes
partidas de la Unidad Ejecutora, sin perjuicio de las responsabilidades legales. Articulo 85. Se
autoriza para el uso y servicio de telefonia movil; 1) Un monto maximo mensual de cien délares
(US$100.00) a las siguientes autoridades: Junta de Direccion Universitaria, Rector(a). 2) Un
monto maximo mensual de setenta y cinco ddlares (US$75.00)a las siguientes autoridades: Los
Vicerrectores, Decanos, Directores de Centros Regionales, Comisionado Universitario,
Secretaria General, Abogado General, Comision de Control y Gestidn, Auditoria Interna,
Secretaria Ejecutiva de Administracién y Finanzas, Desarrollo institucional, Desarrollo de
Personal y de Administracién de Proyectos de Infraestructura. El exceso de esa cantidad serd
pagado por la autoridad respectiva. Se autoriza el reembolso por gastos de telefonia celular,
previa presentacion de la factura original a nombre del funcionario via fondo rotatorio y/o
reembolso por la administracién de la UNAH. Articulo 86. Cuando en el proceso de ejecucion
presupuestaria la Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas identifique ingresos
adicionales provenientes de fuentes externas, sean nacionales o extranjeras o de ingresos
propios, la Junta de Direccién Universitaria, siguiendo el procedimiento que manda la ley para
la aprobacion del presupuesto de la UNAH, preparard las modificaciones al presupuesto.
Articulo 87. Es responsable en forma personal y solidaria el funcionario o cualquier otro
funcionario o empleado que por negligencia o descuido comprobado; dé lugar a sentencias
judiciales que demanden de la UNAH erogaciones de recursos financieros. Articulo 88. A efecto
de cumplir con la liquidacion anual del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
de la Republica y de las Instituciones Descentralizadas, se autoriza a La Secretaria Ejecutiva de
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Administracion y Finanzas para que, mediante el “Formulario de Modificacion Presupuestaria”,
reasigne los saldos disponibles de los montos presupuestarios de diversa fuente que queden al
final del Ejercicio en las diferentes dependencias, a fin de efectuar las ampliaciones o
creaciones presupuestarias que fueren necesarias para el buen funcionamiento de la
Universidad. Articulo 89. En tanto se revisa y reforma el Reglamento de Vidticos de la UNAH,
no se reconoceran viaticos para viajes en el perimetro de la ciudad sede a distancias no
mayores de 50 kilémetros con duracién menor a las diez (10) horas y cuyo retorno se realice el
mismo dia; en el caso de viajes en el perimetro de la ciudad sede a distancias no mayores de
cincuenta (50) kilémetros y mayor a diez (10) horas cuyo retorno se realice el mismo dia se
reconocera el cincuenta por ciento (50%) de los vidticos.” SEGUNDO: El presente Acuerdo es de
ejecucion inmediata. COMUNIQUESE.”

.Q! Fod
~ SECRETARIA
CONSEJO UNIVERSITARIC

Cc: Lic. Aleyda Romero Directora - Presidenta Junta de Direccidn Universitaria

Cc: Lic. Lednidas Donato Elvir, Secretario Ejecutivo de Administracién y Finanzas

Ce: Lic. Armando Sarmiento, Secretario Ejecutivo de Desarrollo Institucional

Ce: Ing. José Mdnico Oyuela, Decano de la Facultad de Ingenierfa (Miembro de la Comisién)

Cc: Lic. Juan Pablo Carias, Representante Propietario Claustro Docente de la Facultad de Ciencias Sociales (Miembro de la Comision)
Cc: Ing. Oscar Meza Palma, Director del Centro Regional Universitario del Centro (Miembro de la Comision)

Cc: Br. Cinthya Arteaga, Representante Propietaria Estudiantil de la Facultad de Ciencias (Miembro de la Comision)
cc: Comisién de Control de Gestion

cc: Tesoreria

cc: Analisis Financiero

cc. Auditorfa interna

Cc: Archivo
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